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ค าน า 
 

 
 คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้จัดพิมพ์คู่มือการท าโครงงานวิศวกรรม 
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ปริญญานิพนธ์ของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เพ่ือให้การจัดท าโครงงานวิศวกรรม 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ มีความเป็นหนึ่งเดียวกันทางวิชาการ มีความทันสมัยทันต่อการเปลี่ยนแปลง                   
ทางวิชาการและระเบียบราชการในปัจจุบัน และเป็นประโยชน์กับการศึกษาต่อในระดับบัณฑิตศึกษา                
ของนิสิต และให้เกิดรูปแบบการจัดท าที่อ านวยความสะดวกให้กับนิสิตและผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นรูปแบบ
หนึ่งเดียว ทั้งในแบบของคู่มือ และ Template โดยมี รองศาสตราจารย์  ดร.เวคิน ปิยรัตน์ คณบดี              
คณะวิศวกรรมศาสตร์ (ที่ปรึกษา) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ประชา บุณยวานิชกุล รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
และประกันคุณภาพการศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์ (ประธาน) และคณะคณาจารย์และบุคลากร                
คณะวิศวกรรมศาสตร์ (คณะกรรมการ) เป็นผู้จัดท า 
   คณะวิศวกรรมศาสตร์ขอขอบคุณบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ที่ได้ให้
แบบอย่างใช้เป็นแนวทางในการจัดท า และคณะกรรมการด าเนินการทุกท่านเป็นอย่างยิ่ง ที่ได้ใช้เวลา 
ความรู้ ความสามารถ ความตั้งใจ และความเต็มใจในการท าให้คู่มือนี้ประสบความส าเร็จอย่างสมบูรณ์                
ซ่ึงนับเป็นผลงานที่มีคุณค่าส าหรับคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
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องค์ประกอบของโครงงานวิศวกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 โครงงานวิศวกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์ ประกอบด้วย 3 ส่วนส าคัญ ดังนี้ 
 1. ส่วนประกอบตอนต้น 
   ส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย   

- ปกนอก (Binding) 
- ปกใน (Title page) 
- หน้าอนุมัติ (Approval sheet) 
- บทคัดย่อภาษาไทย (Abstract in Thai) 
- บทคัดย่อภาษาอังกฤษ (Abstract in English) 
- กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgment) 
- สารบัญ (Contents) 
- สารบัญตาราง (List of Tables)  
- สารบัญรูป (List of Figures)  
- รายการสัญลักษณ์ (List of Symbols) 
- ประมวลค าย่อ (List of Abbrieviations) 

 

 2. ส่วนเนื้อหา  
  ส่วนเนื้อหา ประกอบด้วย   

- บทที่ 1 บทน า 
- บทที่ 2 ทฤษฎีที่เก่ียวข้อง 
- บทที่ 3 วิธีการด าเนินงาน 
- บทที่ 4 ผลการด าเนินงาน 
- บทที่ 5 สรุปผล และข้อเสนอแนะ 
 

 3. ส่วนประกอบตอนท้าย 
  ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 

- เอกสารอ้างอิง (References) 
- ภาคผนวก (Appendix)  
- ประวัติย่อผู้ท าโครงงาน (Curriculum vitae) 
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ค าอธิบายรายละเอียดองค์ประกอบของโครงงานวิศวกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
   ค าอธิบายรายละเอียดองค์ประกอบของโครงงานวิศวกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์ มีดังนี้ 
     ส่วนประกอบตอนต้น  

1. ปกนอก โครงงานวิศวกรรมฉบับที่ส่งคณะวิศวกรรมศาสตร์จะต้องเป็นปกแข็ง พ้ืนปก              
เป็นหนังเทียม โดยใช้พ้ืนสีแดงเลือดหมู พิมพ์ข้อความบนปก และสันปกด้วยอักษรสีทอง ข้อความบนปก
จะประกอบด้วย ชื่อโครงงาน ชื่อผู้ท าโครงงาน และข้อความเกี่ยวกับการเสนอโครงงาน หลักสูตร วิชาเอก 
หรือสาขา และเดือนปีที่จบการศึกษา 

2. ปกใน มีข้อความเหมือนกับปกนอก แต่เพ่ิมข้อความไว้ที่บรรทัดสุดท้ายว่า  “ลิขสิทธิ์               
เป็นของคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ”  

3. หน้าอนุมัติ จัดท าไว้เพ่ือให้คณบดีและคณะกรรมการสอบโครงงานลงนามรับรองหรือ
อนุมัต ิ

4. บทคัดย่อภาษาไทย เป็นการสรุปแนวคิด และเนื้อหาของโครงงานวิศวกรรมเพ่ือให้ผู้อ่าน
ได้ทราบถึงภาพรวมของงาน ให้เขียนเชิงพรรณนาความ กล่าวถึงความมุ่งหมายของโครงงาน การเขียน
บทคัดย่อควรใช้ภาษาที่กระชับ รัดกุม ชัดเจน และตรงประเด็น หลีกเลี่ยงการเขียนอธิบายที่ยืดยาว หรือ
ยกตัวอย่างต่างๆ เพราะหากผู้อ่านสนใจจะต้องติดตามอ่านในเนื้อหาของโครงงานวิศวกรรมเอง ในกรณีที่
ต้องการแสดงค าส าคัญ (Keyword) ของโครงงานวิศวกรรมนั้นๆ ให้เพ่ิมได้โดยพิมพ์ที่แนวชิดซ้าย             
ของหน้ากระดาษ พิมพ์เว้นห่างจากเนื้อความในย่อหน้าก่อน 1 ช่วงบรรทัด และความยาวของเนื้อหา                 
ไม่ควรเกิน 1 หน้ากระดาษ  

5. บทคัดย่อภาษาอังกฤษ ปฏิบัติ เช่นเดียวกับบทคัดย่อภาษาไทยแต่ถอดความเป็น
ภาษาอังกฤษ  โดยควรให้ผู้สันทัดภาษาอังกฤษตรวจสอบความถูกต้องในการถอดความด้วย 

6. กิตติกรรมประกาศ เป็นการกล่าวแสดงความขอบคุณผู้ที่ให้ความช่วยเหลือหรือให้ความ
ร่วมมือในงานที่เกี่ยวข้องกับโครงงานวิศวกรรม โดยการกล่าวถึงบุคคลควรให้ชื่อและนามสกุลจริง                     
ค าน าหน้า บุคคลทั่วไปใช้ค าว่า นาย/นาง/นางสาว หรือคุณได้ แต่หากบุคคลเป็นผู้มีต าแหน่งต่างๆ ให้ใช้
ค าเตม็ความยาวไม่ควรเกิน 1 หน้ากระดาษ 

7. สารบัญ เป็นรายการแสดงส่วนประกอบส าคัญที่ปรากฏในโครงงาน โดยระบุบทที่ หัวข้อ
และเลขหน้า 

8. สารบัญตาราง เป็นสารบัญรายการของตารางที่เสนอข้อมูลต่างๆ โดยระบุ เลขที่ตาราง                               
ชื่อตาราง และเลขหน้า 

9. สารบัญรูป เป็นสารบัญรายการของรูปประกอบ แผนภูมิ หรือ แผนที่ โดยระบุเลขที่รูป 
ค าอธิบายรูป และเลขหน้า 

10. รายการสัญลักษณ์  เป็นสารบัญรายการของสัญลักษณ์ที่ ใช้ในโครงงาน โดยระบุ
สัญลักษณ ์ค าอธิบาย และหน่วย(ถ้ามี) 

11. ประมวลค าย่อ เป็นสารบัญรายการของค าย่อที่ใช้ในโครงงาน โดยระบุค าย่อ และ
ค าอธิบาย 
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             ส่วนเนื้อหา 
  ส่วนเนื้อหาโครงงานวิศวกรรม แบ่งออกเป็น 5 บทส าคัญๆ โดยส่วนใหญ่แล้วเนื้อหาบทที ่           
1-3 จะเป็นส่วนเดียวกับที่ปรากฏในเค้าโครงหัวข้อโครงงาน ซึ่งต้องมีการเรียบเรียง เพ่ิมเติม หรือขยาย
ความให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้นในฉบับเต็มของโครงงาน ในส่วนของเนื้อหาโครงงานนี้จะมีความแตกต่างกันไป            
ตามวิธีการที่ผู้ท าโครงงานเลือกใช้ ซึ่งสามารถอ่านข้อแนะน าได้ในหัวข้อ แนวทางการท าโครงงานทาง
วิศวกรรม 
 
 ส่วนประกอบตอนท้าย 
  ส่วนประกอบตอนท้ายเริ่มจากเอกสารอ้างอิงจนถึงประวัติย่อผู้วิจัย ส่วนใหญ่เป็นส่วนของ
การอ้างอิง หรืออธิบายความเพ่ิมเติมเพ่ือให้โครงงานมีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น ซึ่งบางส่วนอาจจะไม่มีก็ได้ 
(ได้แก่ ภาคผนวก อภิธานศัพท์) โดยควรจะท าหน้าบอกตอนคั่นแต่ละส่วนให้เรียบร้อย 

1. เอกสารอ้างอิง คือ ส่วนแสดงรายการเอกสาร รายชื่อหนังสือ สิ่งพิมพ์ต่างๆ โสตทัศนวัสดุ 
และอ่ืนๆ ที่ผู้จัดท าโครงงานน ามาประกอบการเรียบเรียงโครงงานวิศวกรรม โดยส่วนนี้แสดงถึงชื่อผู้เขียน 
ปีที่พิมพ์ ชื่อเอกสาร สถานที่พิมพ์ และโรงพิมพ์ 

2. ภาคผนวก คือ ส่วนของเนื้อหา หรือรายละเอียดที่เกี่ยวข้องในการท าโครงงานวิศวกรรม
ที่ต้องการน ามาแสดงประกอบเพ่ือให้โครงงานมีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น อาทิ แบบสอบถาม แนวค าถาม                
การวิจัย รายละเอียดของหน่วยงานราชการต่างๆ ที่เป็นแหล่งข้อมูลส าคัญ เป็นต้น 

3. ประวัติย่อผู้ท าโครงงาน คือ ส่วนที่แสดงประวัติส่วนตัว อาทิ ชื่อ สกุล วันเดือนปีเกิด
สถานที่สามารถติดต่อได้สะดวก ประวัติการศึกษา และรางวัลที่ได้รับระหว่างการศึกษา (ถ้ามี) เพ่ือให้
ผู้สนใจสามารถอ้างอิงหรือติดต่อได้ในภายหลัง 
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ส่วนที่ 2 แนวทางการท าโครงงานวิศวกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
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แนวทางการท าโครงงานวิศวกรรม คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 เนื้อหาของโครงงานวิศวกรรม ประกอบด้วยส่วนหลัก 3 ส่วน คือ บทน า ตัวเรื่อง ข้อสรุปและ
ข้อเสนอแนะ รวมทั้งงานวิจัยที่เกี่ยวข้องที่ควรท าต่อในอนาคต โดยแต่ละส่วนมีรายละเอียดดังนี้ 

1. บทน า จะกล่าวถึงความเป็นมา ปัญหาและความส าคัญของปัญหา แนวทางหรือหลักเกณฑ์ที่
ใช้ในการแก้ปัญหา วัตถุประสงค์ ขอบเขตของโครงงาน วิธีด าเนินโครงงานโดยย่อ ประโยชน์ที่จะได้รับ     
จากโครงงาน รายละเอียดอื่นๆ (ถ้ามี) ให้อยู่ในดุลพินิจของกรรมการที่ปรึกษาโครงงาน 

2. ตัวเรื่อง จะเป็นเนื้อหาของโครงงาน จะแบ่งออกเป็นกี่บทก็ได้ตามความจ าเป็น แบบการเขียน
ตัวเรื่องที่นิยมจะมี 2 ประเภท ได้แก่ ประเภทที่ 1 จะมีบทต่างๆ แยกไว้ชัดเจน คือ 1) บทปริทัศน์ (บทที่ 1 
บทน า) 2) วรรณกรรม (Literature review) และทฤษฎีที่ เกี่ยวข้อง (บทที่  2 แนวคิด ทฤษฎี และ 
งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง หรือ แบบจ าลอง) 3) บทบรรยายวิธีการวิจัยที่ใช้ได้โดยละเอียด อุปกรณ์ที่ใช้ใน
โครงงานทั้งที่มีอยู่แล้วและที่ออกแบบ สร้างหรือประกอบเพ่ือใช้ รวมถึงเครื่องมือและวิธีการวิเคราะห์      
(บทที่ 3 วิธีด าเนินการ หรือ วิธีที่เสนอ) 4) บทผลของการทดลองและวิเคราะห์ผลการทดลอง (บทที่ 4 
การน าเสนอผลของข้อมูลและการวิเคราะห์ข้อมูล หรือ ผลลัพธ์และการอภิปราย) ถ้าโครงงานวิศวกรรม 
เป็นงานชิ้นใหญ่ อาจเขียนบทผลการทดลองและวิเคราะห์ผลการทดลองนี้แยกออกไปมากกว่า 1 บทก็ได้  
และ 5) การสรุปผล (บทที่ 5 สรุปผล และข้อเสนอแนะ หรือ บทสรุป) ประเภทที่ 2 เป็นการเขียนที่นิยม
ให้จบลงในแต่ละบท จึงมีลักษณะการเขียนในเชิงบทความในวารสารทางวิทยาศาสตร์ คือ ในแต่ละบท               
จะมี ปริทัศน์ วรรณกรรม และทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง วิธีการวิจัยที่ใช้ อุปกรณ์ที่ใช้ เครื่องมือ  และวิธีการ
วิเคราะห์ผลการทดลองและวิเคราะห์ผลการทดลอง รวมทั้งสรุปและวิจารณ์ผลการทดลอง ข้อส าคัญ                  
ในการเขียนโครงงานประเภทนี้ คือ จะต้องหาความสัมพันธ์และความเกี่ยวเนื่องของแต่ละบทมาสรุปและ
วิจารณ์ให้เหมาะสมกับส่วนของบทสรุปและข้อเสนอแนะ 

3. ข้อสรุปและข้อเสนอแนะ เป็นตอนสรุปเรื่องราวในโครงงานทั้งหมด ทั้งนี้ข้อสรุปจะต้อง
สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ นอกจากนี้ ควรชี้ให้เห็นถึงจุดเด่นและประโยชน์ที่ได้จากการท าโครงงาน
วิศวกรรม ข้อจ ากัดของการท าโครงงานหรือข้อจ ากัดที่ใช้ในการสรุปโครงงานนี้ (ถ้ามี) ข้อเสนอแนะ
เกี่ยวกับการท าโครงงานวิศวกรรมในขัน้ต่อไป และการประยุกต์ผลเพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ 
 นอกจากนี้จะมีส่วนเพ่ิมเติม คือ รายการอ้างอิง (References) ซึ่งประกอบด้วยรายชื่อหนังสือ 
วารสาร และสิ่งพิมพ์อ่ืนๆ รวมทั้งข้อมูลที่น ามาจากเว็บไซต์ที่เชื่อถือได้ การอ้างอิงที่อยู่ในส่วนเนื้อเรื่อง                  
จะปรากฏอยู่ในส่วนอ้างอิง ซึ่งจะพิมพ์ไว้หลังส่วนเนื้อความ (หลังสรุปและข้อเสนอแนะ) และก่อน
ภาคผนวก และการอ้างอิงในเชิงอรรถ การอ้างอิงที่อยู่ในส่วนเนื้อเรื่องจะนิยมใช้ 2 วิธี คือ 1) เป็นการใช้
ตัวเลขหลังข้อความที่ต้องการอ้างอิง และ 2) พิมพ์ชื่อผู้แต่งและปีไว้ในวงเล็บ แล้ววางไว้หลังข้อความ                   
ที่ต้องการอ้างอิง (การลงรายการอ้างอิงให้พิมพ์เฉพาะเอกสารที่มีการอ้างอิงในเนื้อหาของโครงงาน
วิศวกรรมเท่านั้น) 
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ส่วนที่ 3 การจัดพิมพ์เนื้อหาภายในเล่ม 
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การจัดพิมพ์เนื้อหาภายในเล่ม 
 การจัดพิมพ์เนื้อหาภายในเล่มโครงงานวิศวกรรมให้จัดท า ดังนี้ 
 1. กรอบของข้อความ  
  กรอบของข้อความในแต่ละหน้าให้มีขอบเขต ดังนี้   
  1.1 จากขอบบนของกระดาษลงมาถึงข้อความบรรทัดแรกเว้นระยะ 1.25 นิ้ว  
  1.2 จากขอบล่างของกระดาษถึงข้อความบรรทัดล่างสุดแต่ละหน้า ให้เว้นระยะ 1.0 นิ้ว   
  1.3 จากขอบซ้ายของกระดาษถึงอักษรตัวแรกของแต่ละบรรทัดซึ่งเป็นแนวคั่นหน้า                    
ให้เว้นระยะ 1.25 นิ้ว  
  1.4 จากขอบขวาของกระดาษถึงอักษรตัวสุดท้ายในแต่ละบรรทัดโดยประมาณ ให้เว้นระยะ 
1.0 นิ้ว 
 
 2. เลขก ากับหน้า 
  2.1 เลขก ากับหน้า ให้พิมพ์ไว้ที่มุมขวาตอนบน ห่างจากขอบบนของกระดาษเป็นระยะ 0.75 
นิ้ว และจากริมขวาของกระดาษเป็นระยะ 1.0 นิ้ว (ตรงกับแนวอักษรตัวสุดท้ายของแต่ละบรรทัด) 
  2.2 เลขหน้าให้ เริ่มนับ 1 ตั้ งแต่หน้าแรกของบทที่  1 เป็นต้นไปจนถึงบรรณานุกรม  
ภาคผนวก ส่วนเนื้อหาในส่วนแรกก่อนบทที่ 1  ให้ใช้ตัวอักษรบอกแทน คือ  ก,  ข,  ค, .... โดยให้เริ่มจาก
บทคัดย่อภาษาไทย 
  2.3 หน้าที่ส าคัญ เช่น หน้าปกใน หน้าอนุมัติ หน้าบทคัดย่อ หน้ากิตติกรรมประกาศ                
หน้าแรกของสารบัญต่างๆ หน้าแรกของรายการสัญลักษณ์ หน้าแรกของประมวลค าย่อ หน้าแรกของ             
แต่ละบท หน้าแรกของเอกสารอ้างอิง หน้ารองปกภาคผนวก หน้ารองปกประวัติย่อผู้ท าโครงงาน ไม่ต้อง
ใส่อักษรหรือหมายเลขก ากับหน้า แตใ่ห้นับเป็นจ านวนหน้า 
  2.4 หน้าที่ต้องพิมพ์ข้อความตามความยาวของกระดาษ ให้ใส่เลขหน้าในต าแหน่งเดิมที่ตรง
กับหน้าอ่ืนๆ 
  2.5 หลังเลขหน้าไม่ต้องมีเครื่องหมายใดๆ 
 
 3. การจัดแบ่งบท 
  3.1 โครงงานวิศวกรรมต้องมีการแบ่งบท แต่ละบทต้องมีเลขบอกบท ค าว่า บทที่ และ               
เลขบอกบท ให้พิมพ์ที่บรรทัดแรกสุดและวางข้อความไว้ที่กึ่งกลางหน้า ชื่อของบทให้วางไว้ในบรรทัดถัดไป 
และวางข้อความไว้กลางหน้ากระดาษเช่นกัน 
  3.2 ข้อความที่เริ่มเนื้อหา ให้ห่างจากชื่อของบทลงไป 1 บรรทัด 
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 4. การพิมพ์เนื้อหา 
  การพิมพ์เนื้อหาโครงงานวิศวกรรม มีรายละเอียดดังนี้ 
  4.1 จัดพิมพ์ต้นฉบับโดยเครื่องพิมพ์ระบบเลเซอร์ แล้วน าต้นฉบับไปถ่ายเอกสารด้วยเครื่องที่
มีคุณภาพ ส าเนาถ่ายเอกสารต้องชัดเจน คมเข้ม ไม่มีรอยสกปรกเลอะเทอะ การถ่ายเอกสารให้ใช้กระดาษ
สีขาว ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 (A4) หรือ ขนาด 8.25 x 11.50 นิ้ว กระดาษหนึ่งแผ่นใช้พิมพ์หรือ               
ถ่ายเอกสารเพียงหน้าเดียวเท่านั้น ตลอดทั้งเล่ม 
  4.2 โครงงานวิศวกรรมที่จัดส่งเพ่ือท าเล่มแดงจะต้องเป็นเล่มต้นฉบับหนึ่งเล่ม และเล่ม                 
ที่เหลือสามารถถ่ายเอกสารได้ตามจ านวนที่คณะก าหนดหรือมากกว่านั้นตามต้องการ 
  4.3 การจัดพิมพ์เนื้อหาในเล่มโครงงานวิศวกรรม ให้ใช้ระยะห่างระหว่างบรรทัดเท่ากับ 1 
เท่า ตลอดทั้งเล่ม ยกเว้น 1) ค าอธิบายตารางประกอบ ให้ใส่ในต าแหน่งเหนือตารางด้วยค าว่า “ตาราง               
ที่ 1” โดยเว้นห่างจากตาราง 6 points และ 2) ค าอธิบายรูปประกอบ ให้ใส่ในต าแหน่งใต้รูปด้วยค าว่า                  
“รูปที่ x” โดยเว้นห่างจากรูป 6 points 
  4.4 ส่วนของเนื้อหาในโครงงานวิศวกรรมที่จ าเป็นต้องเขียนด้วยหมึก ให้ใช้หมึกสีด าและ
ปากกาที่มีคุณภาพดี เครื่องหมาย หรือสัญลักษณ์ต่างๆ ที่ไม่มีในเครื่องพิมพ์ ให้เขียนด้วยหมึกด า และ
เขียนทีละฉบับ 
  4.5 การติดภาพลงในกระดาษควรใช้กาวที่มีคุณภาพดี เมื่อติดแล้วไม่เป็นรอยย่น 
  4.6 ในตัวเล่มโครงงานวิศวกรรมฉบับที่ส่งคณะต้องไม่มีรอยลบ ขูด ขีด ฆ่า มากมายจนดู            
เลอะเทอะ หากจ าเป็นต้องแก้ไขเล็กน้อยให้ใช้หมึกด า และกระท าด้วยความประณีต 
  4.7 การพิมพ์โครงงานวิศวกรรม ผู้จัดท าจะต้องจัดพิมพ์ตามรูปแบบที่คณะวิศวกรรมศาสตร์
ก าหนด 
 
 5. ตัวอักษรที่ใช้ 
  5.1 โครงงานวิศวกรรมภาษาไทย แบบตัวอักษรทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษที่ใช้พิมพ์             
ให้ ใช้แบบ ไทยสารบัญ นิว (TH Sarabun New) ตลอดทั้ งเล่ม  ยกเว้น การพิมพ์สมการ ตัวแปร
คณิตศาสตร์ หรือตัวอักษรกรีก ต้องพิมพ์ด้วยโปรแกรม Mathtype เท่านั้น ไม่ควรพิมพ์ลงไปโดยตรง 
เพราะตัวแปร ต้องเป็นตัวอักษรเอียงทุกตัว 
  5.2 ขนาดของตัวอักษรที่ใช้พิมพ์ ตัวอักษรที่เป็นเนื้อความทั่วไปให้ใช้ตัวอักษรขนาด 16 พอยต์ 
ตัวอักษรที่เป็นบทที่ และชื่อบทให้ใช้ขนาด 20 พอยต์ และใช้เป็นตัวหนาด า ตัวอักษรที่เป็นหัวข้อใหญ่
พิมพ์ชิดแนวด้านซ้ายให้ใช้ขนาด 18 พอยต์ ตัวหนาด า และหัวข้อรอง หัวข้อย่อยให้ใช้ตัวขนาด 16 พอยต์ 
ตัวหนาด า 
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 6. การจัดย่อหน้าและวรรคตอน 
  6.1 การย่อหน้าให้เว้นดังนี้  ย่อหน้าแรกเว้นระยะ 7 ตัวอักษร  แล้วพิมพ์ตัวที่ 8  ย่อหน้าที่
สอง ที่สาม หรือย่อหน้าต่อๆ ไป ให้เว้นเข้าไปอีก 3 ตัวอักษร ถ้าเป็นการพิมพ์ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์           
การเคาะทีละระยะตัวอักษรนั้นมีความคลาดเคลื่อน จึงให้ใช้การตั้งแท็บ เริ่มต้นที่ 0.57 นิ้ว และระยะ
ถัดไปเพ่ิมระยะละ 0.23 นิ้ว ตามล าดับดังนี้  0.57 นิ้ว  0.80 นิ้ว   1.03 นิ้ว   1.26 นิ้ว  1.49 นิ้ว                  
1.72 นิ้ว  … 
  6.2 หั วข้อใหญ่  ให้ พิมพ์ที่ แนวชิดซ้ายของหน้า  และพิมพ์ เว้นห่ างสองช่วงบรรทัด             
จากเนื้อความในย่อหน้าก่อน 
  6.3 หัวข้อรอง ให้พิมพ์ที่ย่อหน้าแรก หัวข้อย่อยให้พิมพ์ที่ย่อหน้าสอง หัวข้อย่อยๆ ถัดลงไป
ให้พิมพ์ที่ย่อหน้าสาม หรือสี่ ไปตามล าดับ และข้อความภายใต้หัวข้อรองหรือหัวข้อย่อยให้พิมพ์บรรทัด
ถัดไปจากหัวข้อนั้นเลย 
  6.4 หัวข้อภาษาไทยที่จ าเป็นต้องมีภาษาอังกฤษก ากับ ค าภาษาอังกฤษทุกค า ให้ขึ้นต้นด้วย
ตัวพิมพ์ใหญ ่ยกเว้นค าน าหน้านามที่อยู่ในวลีหรือประโยค ค าบุพบท ค าสันธาน 
  6.5 ข้อความในเนื้อหาที่จ าเป็นต้องมีภาษาอังกฤษก ากับในบางส่วน ภาษาอังกฤษนั้น                       
ค าแรกให้ข้ึนต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ ส่วนค าถัดๆ ไปให้ใช้ตัวพิมพ์เล็กโดยตลอด ยกเว้นชื่อเฉพาะ 
  6.6 ข้อความเนื้อหาที่เป็นสมการหรือสูตรที่ซับซ้อน ให้แยกลงมาพิมพ์ไว้กลางหน้ากระดาษ
ห่างจากข้อความบนและล่างอย่างละสองช่วงบรรทัดปกติ 
  6.7 การใช้ตัวเลขและเครื่องหมายก ากับการจ าแนกหัวข้อให้ใช้รูปแบบดังนี้ 
 

1.1  ................................... 
 1.1.1  .......................................... 
  1.1.1.1  ...............................................................................................  
  1.1.1.2  ......................................................... ...................................... 
 1.1.2  .......................................... 
  1.1.2.1  ...............................................................................................  
  1.1.2.2  ............................................................................................... 
 
2.1  ................................... 
 2.1.1  .......................................... 
  2.1.1.1  ...............................................................................................  
  2.1.1.2  ...............................................................................................  
   

  ในกรณีที่มีข้อย่อยจากในหัวข้อ 4 ตัวเลข ให้ใช้เลขใน ( ) และ ) ตามล าดับ 
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 7. การใช้เครื่องหมายวรรคตอน 
 การใช้เครื่องหมายวรรคตอนจะช่วยท าให้ข้อความในโครงงานวิศวกรรมนั้นชัดเจนขึ้น และ           
ควรให้เป็นแบบเดียวกันตั้งแต่ต้นจนจบตามความจ าเป็น ดังนี้ 
  7.1 หลังจ านวนเลข ข้อความต่างๆ ในหน้าปกใน หน้าสารบัญ หน้าบัญชีตาราง ไม่ต้องมี
มหัพภาค ส่วนภาษาอังกฤษ หลังเครื่องหมายมหัพภาค ให้เว้นระยะสองช่วงตัวอักษรก่อนพิมพ์ข้อความ 
เช่น  Sentences may be divided into smaller units called words.  A word is the smallest 
part of sentence. ทั้งนี้ยกเว้นมหัพภาคหลังค าย่อต่างๆ ให้เว้นเพียง 1 ระยะตัวอักษรเท่านั้น เช่น             
See also Vol. 10, p. 284 หรือ พ.ศ. 2558 
  7.2 ส าหรับค าย่อที่มีมากกว่า 1 ค าติดกัน ระหว่างมหัพภาคไม่ต้องเว้นระยะ เช่น H.R.H. 
Prince Chula Chakrapbongse, M.A., Ph.D., พ.ศ. และ กศ.บ. เป็นต้น 
  7.3 สูตร สัญลักษณ์ต่างๆ ทางคณิตศาสตร์หรือวิทยาศาสตร์  ชื่อย่อของหน่วยงานต่างๆ                 
ที่เป็นภาษาอังกฤษที่รู้จักกันแพร่หลายแล้ว ไม่จ าเป็นต้องมีเครื่องหมายมหัพภาค ส าหรับภาษาไทยนั้นให้
ใช้ตามความนิยม เช่น BBC  VOA  YMCA  UNESCO  SWU  NIDA 
  7.4 ข้อความที่เริ่มต้นด้วยเครื่องหมายอัญประกาศ แล้วขึ้นย่อหน้าใหม่ให้ถือว่าเครื่องหมาย
อัญประกาศเปิดนั้นเท่ากับอักษรตัวหนึ่ง ต้องพิมพ์ที่ตัวที่แปด (ย่อหน้าเข้ามา 7 ตัวอักษร) 
  7.5 การใช้ตัวเลขในโครงงานวิศวกรรมควรให้เป็นระเบียบแบบแผนเดียวกันทั้งฉบับ 
  7.6 ตัวเลขที่บอกเป็นช่วงของจ านวนนั้น  จะต้องใช้จ านวนเต็มทั้ งจ านวนหน้าและ               
จ านวนหลัง เช่น 624-629 หรือ พ.ศ. 2550-2556 
  7.7 ตัวเลขสองจ านวนที่จ าเป็นต้องเขียนติดกัน ให้คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค เช่น หน้า               
8, 12 (หมายถึงหน้า 8 แล้วต่อหน้า 12) ยกเว้นเครื่องหมายจุลภาคที่คั่นในตัวเลขที่มีมากกว่าสามหลัก      
ไม่ต้องเว้นระยะ เช่น 12,586 (หมายถึงหนึ่งหมื่นสองพันห้าร้อยแปดสิบหก) 
 
 8. การพิมพ์อัญประภาษ 
 อัญประภาษ มี 2 ชนิด คือ อัญประภาษตรง (Direct quotation)  และอัญประภาษรอง 
(Indirect quotation) อัญประภาษตรง หมายถึง ข้อความที่คัดมาตรงตามต้นฉบับเดิมทุกประการ  
ส่วนอัญประภาษรอง หมายถึง ข้อความที่แปล เก็บความ ถอดความ หรือ สรุปความ มาจากข้อความ
ต้นฉบับที่เป็นภาษาไทยหรือภาษาต่างประเทศ และก่อนที่จะน าอัญประภาษมาแทรกไว้  ควรมีการ              
กล่าวน าในเนื้อเรื่องมาก่อนว่าเป็นค าของใครเกี่ยวเนื่องอย่างไรกับข้อความที่ผู้เขียนก าลังกล่าวถึง  และมี
ข้อปฏิบัติดังนี้ 
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  8.1 อัญประภาษตรงที่มีความยาวไม่เกินสี่บรรทัด ให้ใส่ไว้ในเครื่องหมายอัญประกาศ 
คือ ."……...........................................................................” โดยไม่ต้องย่อหน้าใหม่หรือขึ้นบรรทัดใหม่ 
  8.2 อัญประภาษตรงที่มีความยาวเกินสี่บรรทัด  ให้พิมพ์แยกออกเป็นอีกย่อหน้าหนึ่ง                  
โดยพิมพ์ห่างจากข้อความตอนบนและตอนล่างสองช่วงบรรทัดพิมพ์ปกติ ไม่ต้องมีเครื่องหมายอัญประกาศ
ก ากับ แต่ให้จัดข้อความหลบเข้าข้างในจากแนวคั่นหน้าด้านซ้ายมือ 3 ตัวอักษร จากแนวท้ายสุดของ
ข้อความด้านขวามือขึ้นมา 3 ตัวอักษรเช่นกัน ตัวอักษรที่พิมพ์อัญประภาษอาจลดขนาดลงเป็นขนาด 14 
พอยต์ ก็ได้ 
  8.3 ถ้าต้องการละข้อความบางตอนในอัญประภาษตรง ให้ใช้เครื่องหมายจุดไข่ปลาสามจุด 
“ ... ” โดยก่อนและหลังจุดไข่ปลาสามจุดให้เว้นอย่างละ 1 ระยะตัวอักษร 
  8.4 อัญประภาษรอง ให้พิมพ์ต่อเนื่องรวมไปกับเนื้อหาที่กล่าวนั้น โดยไม่ต้องมีเครื่องหมาย
อัญประกาศก ากับ 
  8.5 การใส่ตัวเลขก ากับอัญประภาษ เพ่ือไปแสดงแหล่งที่อ้างในส่วนที่เป็นการอ้างอิง กรณีที่
เป็นอัญประภาษตรง ให้ใส่เลขก ากับไว้ท้ายเครื่องหมายอัญประกาศปิด ถ้าเป็นอัญประภาษรองให้ใส่
หมายเลขก ากับไว้ท้ายชื่อบุคคลหรือองค์กรเจ้าของผลงานที่ผู้ เขียนน ามาอ้างอิงโดยยกระดับขึ้น                      
ครึ่งตัวอักษร 
  ตัวอย่างอัญประภาษร้อยแก้วที่มีความยาวน้อยกว่า 4 บรรทัด 
 
  สมเด็จพระพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา ทรงกล่าวถึงความรู้สึกของพระองค์และ                 
พระอนุชาว่า “คล้ายกับเราได้รับการอบรมจากพ่อผ่านทางแม่ คือกลับมาเมืองไทยต้องท างาน ตั้งแต่เล็ก
เคยได้ยินแม่รับสั่งเรื่องต้องท างานเพื่อเมืองไทยอยู่ตลอดเวลา...”1 
 
 9. การพิมพ์สมการ 
 การพิมพ์สมการในโครงงานวิศวกรรม มีข้อปฏิบัติดังนี้ 
  9.1 ให้ขึ้นบรรทัดใหม่ โดยเว้นระยะห่างจากเนื้อหาด้านบนและล่าง 2 บรรทัด และใช้                
ตัวอักษรแบบ Times New Roman คูก่ับ MT Extra ขนาดตัวอักษร 16 พอยต์ 
  9.2 ตัวแปรคณิตศาสตร์ หรือตัวอักษรกรีก ต้องพิมพ์ด้วยโปรแกรม Mathtype เท่านั้น                        
ไม่ควรพิมพ์ลงไปโดยตรง เพราะตัวแปร ต้องเป็นตัวอักษรเอียงทุกตัว 
  9.3 จัดต าแหน่งสมการให้อยู่กลางหน้า มีเลขล าดับวงเล็บไว้ชิดขอบขวาของหน้า 
  9.4 การอ้างอิงถึงสมการภายในเนื้อหา ให้อ้างอิงด้วยวงเล็บเลขล าดับเลยไม่ต้องพิมพ์ค าว่า 
“สมการที”่ อีก เช่น “จาก (1.1) เป็นที่สังเกตได้ว่า...” 
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  ตัวอย่างการพิมพ์สมการ 
 
 

         
2 2z x y                                                       (1.1) 

 

 
  โดยเลขในวงเล็บตัวแรกบอกบท และเลขตัวหลังบอกล าดับสมการในบท  
 
 10. การพิมพ์ตาราง 
 การจดัรูปแบบการพิมพ์ตารางในโครงงานวิศวกรรม มีข้อปฏิบัติดังนี้ 
  10.1 รูปแบบการพิมพ์ตาราง ให้ตีเส้นกรอบทุกด้าน เส้นหนา 1/2 point 
  10.2 เว้นระยะห่างจากเนื้อหาด้านบนและล่าง 1 บรรทัด และจัดต าแหน่งให้อยู่กลาง
หน้ากระดาษ   
  10.3 ค าอธิบายตารางประกอบ ให้ใส่ในต าแหน่งเหนือตารางด้วยค าว่า “ตารางที่ 1.1 และ
ตามด้วยชื่อ” โดยเว้นห่างจากตาราง 6 points และจัดให้ชิดซ้ายในบรรทัดแรก ส่วนบรรทัดต่อๆ ไป                      
ให้เยื้องระยะครึ่งนิ้ว 
  10.4 การอ้างอิงถึงตารางประกอบในเนื้อหา ให้ใช้ค าว่า “ตารางที่ x.x” เช่น “จากตารางที่ 
1.1 เป็นที่สังเกตได้ว่า...” 
  ตัวอย่างการจัดพิมพ์ตาราง 
 
ตารางท่ี 1.1 XXXX (ตัวเลขตัวแรกบอกบทและตัวที่สองบอกล าดับของตารางในบท) 

หัวตาราง 1 หัวตาราง 2 
ข้อมูล 1,1 ข้อมูล 1,2 
ข้อมูล 2,1 ข้อมูล 2,2 
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 11. การพิมพ์รูปประกอบ 
 การจดัรูปแบบการพิมพ์รูปประกอบในโครงงานวิศวกรรม มีข้อปฏิบัติดังนี้ 
  11.1 เว้นระยะห่างจากเนื้อหาด้านบนและล่าง 1 บรรทัด และจัดต าแหน่งให้อยู่กลาง
หน้ากระดาษ   
  11.2 ค าอธิบายรูปประกอบ ให้ใส่ในต าแหน่งใต้รูปด้วยค าว่า “รูปที่ x.x และตามด้วยชื่อ” 
โดยเว้นห่างจากรูป 6 points และจัดให้ชิดซ้ายในบรรทัดแรก ส่วนบรรทัดต่อๆ ไป ให้เยื้องระยะครึ่งนิ้ว  
  11.3 การอ้างอิงถึงรูปประกอบในเนื้อหา ให้ใช้ค าว่า “รูปที่” เช่น “จากรูปที่ 1.1 เป็นที่
สังเกตได้ว่า...” (ตัวเลขตัวแรกบอกบทและตัวที่สองบอกล าดับของรูปภาพในบท) 
  
 12. การพิมพ์เนื้อหาภาษาไทยห้ามใช้ comma  
 การพิมพ์เนื้อหาภาษาไทยห้ามใช้ comma ให้ใช้เว้นวรรค เช่น “ดาวพุธ ดาวศุกร์ และ                    
ดาวอังคาร” 
 
 13. การวงเล็บศัพท์ภาษาอังกฤษ  
 การวงเล็บศัพท์ภาษาอังกฤษ หากต้องการบอกตัวย่อด้วย ให้ท าตามตัวอย่างนี้  ปัญญาประดิษฐ์ 
(Artificial Intelligence: AI) 
 
 14. การอ้างอิง 
 การอ้างอิงให้ใช้ Style ชื่อ Vancouver ซึ่งดาวน์โหลดไฟล์ Style ที่ใช้กับโปรแกรม Endnote 
ได้จากเว็บไซต์ของห้องสมุด มศว คือ 
 

 http://lib.swu.ac.th/th/images/endnote/connection_style.zip  
  
 การอ้างอิงม ี2 แบบ ดังนี้ 
  1.  การอ้างอิงที่แยกจากเนื้อหา ซึ่งแบ่งออกเป็น 
   1.1  การอ้างอิงที่อยู่ตอนล่างของหน้า ซึ่งเรียกว่า เชิงอรรถ 
   1.2  การอ้างอิงที่อยู่ท้ายบท ซึ่งแยกได้ 2 ลักษณะ 
    1.2.1  การอ้างอิงที่อยู่ท้ายบทเรียงตามล าดับการอ้างอิงส าหรับบทนิพนธ์ที่มีการ
แบ่งบทเป็นหลายๆ บท 
    1.2.2  การอ้างอิงที่อยู่ท้ายบทเรียงตามล าดับการอ้างอิงส าหรับบทนิพนธ์ที่ไม่มีการ
แบ่งบท เช่น รายงานการวิจัย บทความวิชาการ 
  2.  การอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา 

http://lib.swu.ac.th/th/images/endnote/connection_style.zip
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 การอ้างอิงที่ใช้ในโครงงานวิศวกรรม 
  การอ้างอิงที่ใช้ในโครงงานวิศวกรรม มีดังนี้  
  การพิมพ์การอ้างอิงที่แทรกในเนื้อหา 
  รูปแบบการเขียนการอ้างอิงแบบนี้มีลักษณะเป็นข้อความในวงเล็บแทรกอยู่ในเนื้อหาของบท
ตรงที่มีการน าเอาข้อความมาอ้างอิง รูปแบบการเขียนการอ้างอิงแบบนี้ ประกอบด้วย (ชื่อผู้แต่ง.//               
ปีที่พิมพ์:/หน้าที่อ้าง) และมีกฎปลีกย่อยเพิ่มเติมเก่ียวกับรูปแบบอีกดังนี้ 
   1. ผู้แต่งชาวไทยให้ลงชื่อ  นามสกุลตามปกติ  ถ้ามีค าน าหน้าแสดงบรรดาศักดิ์             
เชื้อพระวงศ์ ฐานะอันเนื่องมาจากการได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ให้ลงค าเหล่านั้นไว้ด้วย ส่วนผู้แต่ง
ชาวตะวันตก หรือ ชาติที่นิยมเรียกชื่อเป็นทางการด้วยชื่อสกุล ให้ลงเฉพาะชื่อสกุลเท่านั้น เช่น                   
    (อมรา พงศาพิชญ์.  2534: 64-65);  (พระยาอนุมานราชธน.  2531: 14);  
    (Davies. 1969: 15);  (Rabieb Nakalasin.  1989: 7)  
   2. ผู้แต่ง 2 คนให้ลงชื่อทั้ง 2 คน ระหว่างคนที่หนึ่งและคนที่สองให้คั่นด้วย "; และ”            
ในภาษาไทย หรือ ";& " ในภาษาอังกฤษ เช่น  
    (จินตนา แจ่มเมฆ; และ อรอนงค์ นัยวิกุล.  2527: 112-114);   
    (Wierma; & Jurs.  1990: 80-83) 
   3. ผู้แต่ง 3 คน ให้ลงชื่อทั้งสามคน ระหว่างคนที่หนึ่งและสอง ให้คั่นด้วยอัฒภาค ( ; ) 
ระหว่างคนที่สองและคนที่สามคั่นด้วย “; และ” ในภาษาไทย หรือ “; & ” ในภาษาอังกฤษ  เช่น                         
    (ศิริวรรณ เสรีรัตน์; ปริญ ลักษิตานนท;์ และ ศุภร เสรีรัตน์.  2533: 212);  
    (Sharp; Register; & Lefteich.  1990: 340-343) 
   4. ผู้แต่งมากกว่า 3 คน ให้ลงเฉพาะชื่อคนแรก ตามด้วย “; และคนอ่ืนๆ” ส าหรับ
ภาษาไทย และ “; et al.” ในภาษาอังกฤษ เช่น  
    (สุมน อมรวิวัฒน์; และคนอื่นๆ.  2534: 64);  (Enger; et al.  1989: 8) 
   5. ผลงานที่อ้าง ถ้าเป็นหนังสือภาษาไทยที่แปลมาจากภาษาต่างประเทศ และในหนังสือ
บอกชื่อผู้แต่งเดิมไว้ด้วย ให้ลงชื่อผู้แต่งเดิม สะกดเป็นภาษาไทย ถ้าเป็นคนไทย ให้ลงทั้งชื่อต้นและชื่อสกุล 
ถ้าเป็นชาวต่างชาติให้ลงเฉพาะชื่อสกุลตามความนิยมของชาตินั้นๆ เช่น  
    (พิสิฐ ลี้อาธรรม. 2533: 38);  (แอนดรูว์.  2536: 68);    
    (แมคโดแนลด์; และ มอริส.  2530: 8);    
    (เบิร์นสไตน์; โรเซน; และ เลวิน. 2535: 114);  (เมอเรย์; และคนอื่นๆ.  2536: 28) 
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   6. ผลงานที่อ้างต้นฉบับเดิมเป็นภาษาต่างประเทศ เมื่อกล่าวถึงผู้แต่งในตัวเนื้อเรื่องต้อง
สะกดชื่อนั้นเป็นภาษาไทย ส่วนในการอ้างอิงให้ลงชื่อเป็นภาษาอังกฤษ และลงเฉพาะชื่อสกุล เช่น   
    คาร์ลตัน  (Carlton.  1971: 4406-A) ได้วิจัย เรื่อง บทบาทของศึกษานิ เทศก์                
ฝ่ายการสอน... 
   7. ชื่อผู้แต่งที่เป็นชื่อหน่วยงานที่มีชื่อยาวแต่มีการเรียกชื่อย่อกันจนเป็นที่รู้จักทั่วไป            
ในการเขียนการอ้างอิงครั้งแรก ให้ระบุชื่อเต็มของหน่วยงาน แล้ววงเล็บชื่อย่อต่อท้าย เมื่อมีการอ้างอิงครั้ง
ต่อไป รายการผู้แต่งให้ลงเฉพาะชื่อย่อนั้นได้ เช่น  
                      (การอ้างอิงครั้งแรก) 
    ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  (ปปช.)                              
(2544: 17-18) ได้สรุปผลการตรวจสอบการทุจริตในวงราชการที่เกิดขึ้นในรอบปีไว้ว่า... 
    (การอ้างอิงครั้งท่ีสองและครั้งถัดๆ ไป) 
    ส านักงาน ปปช. (2544: 24-26) ได้เสนอแนวปฏิบัติต่อข้าราชการระดับหัวหน้างาน
ว่า... 
    (การอ้างอิงครั้งแรก) 
    สถาบันสุขภาพจิตแห่ งชาติ  (National Institute of Mental Health (NIMH).  
1981: 3-4) ได้รายงานถึงสาเหตุส าคัญที่ท าให้บุคคลในสมัยปัจจุบันมีสุขภาพจิตเสื่อมลงว่า ... 
    (การอ้างอิงครั้งท่ีสองและครั้งถัดๆไป) 
    สถาบันสุขภาพจิตแห่งชาติ (NIMH.  1981: 10) ได้รายงานเพิ่มเติมว่า… 
   8. วัสดุที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง ให้ลงชื่อเรื่องแทนชื่อผู้แต่ง และให้ขีดเส้นใต้ที่ชื่อเรื่อง หรือ 
พิมพ์ด้วยตัวเอนหรือตัวหนาด าด้วย เช่น   
    (หนังสือดีส าหรับห้องสมุด เล่ม 1.  2531: 1-4108);    
    (The Organizational Behavior Reader.  1991: 280-282)    
   ถ้าชื่อเรื่องยาวมาก ให้พิจารณาลงชื่อเรื่องส่วนแรกที่พอให้ทราบว่าเป็นเรื่องอะไร แล้วใส่
เครื่องหมายละ (จุดไข่ปลาสามจุด)   เช่น 
    (สรุปรายงานการสัมมนาทางวิชาการเรื่องคุณธรรมส าหรับผู้ประกอบวิชาชีพครู... 
2529: 10-11)  
   ชื่อเรื่องเต็มๆ ของเอกสารชิ้นนี้ คือ สรุปรายงานการสัมมนาทางวิชาการเรื่องคุณธรรม
ส าหรับผู้ประกอบวิชาชีพครู ณ ศูนย์สารนิเทศ คณะครุศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย วันเสาร์ที่ 25 
มกราคม พ.ศ. 2529 ซึ่งชื่อเรื่องเต็มสมบูรณ์นี้จะไปปรากฏในบรรณานุกรมท้ายเล่มของบทนิพนธ์ 
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   9. ถ้ามีการอ้างอิงงานของผู้แต่งชาวต่างประเทศที่มีชื่อสกุลเหมือนกัน การลงนามสกุล
อย่างเดียวจะท าให้สับสนว่างานชิ้นใดเป็นของผู้ใด กรณีนี้ให้ลงชื่อย่อของชื่อต้น และชื่อกลางของผู้แต่งที่มี
นามสกุลเดียวกันนั้นทุกครั้งที่อ้าง เช่น  
    เอส . อี . ไดค์ส  (S. E. Dykes. 1980: 1-4) วิจั ยพบว่า  ...ต่ อมา บี . เอ . ไดค์ ส                   
(B. A. Dykes. 1983: Abstract) ได้วิจัยเจาะลึกลงไปในเรื่องดังกล่าวพบว่า ... 
   10. ถ้ามีการอ้างอิงงานของบุคคลคนเดียวกันมากกว่า  1 ชิ้นในที่เดียวกัน ให้พิมพ์              
การอ้างอิงไว้ในวงเล็บเดียวกันได้โดยระบุชื่อผู้แต่งเพียงครั้งเดียว แล้วลงรายการปีพิมพ์ และเลขหน้าของ
สิ่งพิมพ์นั้นๆ โดยมีเครื่องหมายอัฒภาคค่ัน  เช่น   
    ................ปราณี ว่องวิทวัส (2532: 4-5; 2536: 18) ได้วิจัยพบว่า ............................ 
..........................แฮสแซม และแกรมมิก (Hassam; & Grammick.  1981: 74; 1982: 24-25) ได้ค้นคว้า
ในเรื่องนี้ และสรุปว่า...................... 
   11. ผู้แต่งที่เป็นนิติบุคคล หรือชื่อของหน่วยงานต่างๆ ให้ลงชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง
เมื่อเนื้อหาของงานกล่าวถึงเรื่องราวโดยรวมของกระทรวง  หรือให้ลงชื่อกรมเมื่อเนื้อหาของงานกล่าวถึง
เรื่องเฉพาะของกรมนั้นๆ หน่วยงานที่เป็นสถาบันการศึกษาให้ลงชื่อของสถาบันนั้นๆ เป็นผู้แต่ง หากมีชื่อ
หน่วยงานย่อย เช่น คณะวิชา ภาควิชา แผนก ไม่ต้องลง แต่จะน าไปลงเป็นส่วนผู้จัดพิมพ์เมื่อเขียน
บรรณานุกรม เช่น 
   ข้อมูลที่ปรากฏในเอกสาร       รายการผู้แต่งท่ีใช้ 
   กองราชการส่วนต าบล กรมการปกครอง    กรมการปกครอง 
   กองบริการ ส านักงานอธิการบดี      สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล 
   สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล        
   สาขาวิชาศิลปศาสตร์        มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
   ศูนย์ป้องกันและควบคุมโรคเอดส์ 
   กรมควบคุมโรคติดต่อ               กรมควบคุมโรคติดต่อ 
   ในการเรียบเรียง ถ้าต้องการระบุชื่อหน่วยงานย่อยไว้ด้วย ให้กล่าวไว้ในเนื้อหาของบท
นิพนธ์ในส่วนแหล่งที่อ้างนั้น ให้ลงเฉพาะชื่อกระทรวง หรือ กรม เท่านั้น เช่น 
    ...........ในเอกสารของ กองราชการส่วนต าบล กรมการปกครอง ได้กล่าวถึงขั้นตอน
ในการจัดท างบประมาณของ อบต. ว่ามีล าดับดังนี้….........................(กรมการปกครอง.  2540: 12-15) ... 
   12. ถ้าวัสดุไม่ปรากฏปีที่พิมพ์ ให้ประมาณว่าหนังสือนั้นพิมพ์เมื่อปีใด แล้วใส่ปีพิมพ์นั้น
ไว้โดยมีเครื่องหมายค าถามต่อท้าย การประมาณปีพิมพ์ควรประมาณอย่างมีหลักเกณฑ์ เช่น   
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    ดูจากข้อความในค าน าที่ผู้เขียนกล่าวอ้างซึ่งอาจมีวันเดือนปีเกี่ยวข้องท าให้ประมาณ
ได้ว่าหนังสือนั้นพิมพ์ในช่วงเวลาใด  การพิมพ์จะเป็นดังนี้    2518?,  1954?  แต่ถ้าหากไม่สามารถ
ประมาณปีพิมพ์ได้จริงๆ ภาษาไทยให้ใช้ค าว่า ม.ป.ป. ซึ่งมาจากค าว่า ไม่ปรากฏปีพิมพ์ แทน                  
   ส่วนภาษาอังกฤษให้ใช้ค าว่า n.d. ซึ่งมาจากค าว่า no date เช่น  
    (ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน.  2537?: 29-30); (Medical Plants of 
Thailand Past and Present.  1990?: 11-18) 
   13. ถ้าเนื้อหาของหนังสือไม่ปรากฏเลขหน้า ภาษาไทยให้ลงว่า ไม่ปรากฏเลขหน้า   
ภาษาอังกฤษให้ลงว่า unpaged ถ้าส่วนที่อ้างไม่มีเลขหน้าแต่เป็นส่วนหนึ่งส่วนใดของหนังสือที่ไม่ใช่
เนื้อหา ให้ระบุค าที่แสดงส่วนของหนังสือนั้นแทนเลขหน้า เช่น  
    กระทรวงศึกษาธิการ (2528: ค าน า);   (อินทิรา ชูกุศล .  2535: บทคัดย่อ);   
(ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาแห่งชาติ.  2528: ไม่ปรากฏเลขหน้า) 
   14. การอ้างอิงโดยระบุเฉพาะผู้แต่งและปีที่พิมพ์เท่านั้น เช่น (รินศิริ ทองค า.  2535) 
โดยนัยหมายถึงการอ้างสิ่งพิมพ์นั้นทั้งเล่ม ซึ่งโดยข้อเท็จจริงไม่มีปรากฏมากนัก จึงควรหลีกเลี่ยงการอ้าง
แบบดังกล่าว อาจจะมีปรากฏบ้างในบทที่ 3 ในส่วนของการสร้างเครื่องมือที่ใช้ในการวิจัยที่ผู้วิจัยอาจจะ
อ่านค้นคว้าจากหนังสือหรืองานวิจัยของผู้อ่ืนทั้งเล่ม เพ่ือน าแนวคิดมาสร้างเครื่องมือที่ใช้ในโครงงาน     
ของตน กรณีนี้ไม่ระบุเลขหน้าที่อ้าง โดยถือว่าอ้างทั้งเล่มได้ ส่วนกรณีนอกจากนี้แล้ว การอ้างควรต้องระบุ
เลขหน้าทุกครั้ง เพ่ือให้ผู้สนใจอ่านงานชิ้นนั้นได้ติดตามหาดูจากแหล่งที่อ้างได้รวดเร็วขึ้น 
   15. การอ้างอิงจากแหล่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ข้อมูลที่เป็นเลขหน้าของเอกสารจะไม่มี   
ให้ใส่ค าบอกลักษณะแหล่งข้อมูลแทนเลขหน้า ซึ่งมี 2 ค า คือถ้าเป็นการสืบค้นจากแผ่นซีดีรอม ให้ใช้ค าว่า 
ซีดีรอม ส าหรับภาษาไทย หรือ CD-ROM ส าหรับภาษาอังกฤษ ถ้าเป็นแหล่งข้อมูลบนอินเทอร์เน็ต ให้ใช้
ค าว่า ออนไลน์ ส าหรับภาษาไทย หรือค าว่า Online ส าหรับภาษาอังกฤษ ส่วนรายละเอียดของ
แหล่งข้อมูลนั้นๆ จะปรากฏที่บรรณานุกรม เช่น   
    (ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา.  2544: ซีดีรอม);   
    (ทบวงมหาวิทยาลัย. 2544: ออนไลน์);    
    (Library Research Tutorial. 2000: Online);   (Ellis.  2000: Online) 
   16. ถ้าในบทนิพนธ์ฉบับหนึ่งมีการอ้างอิงหนังสือต่างรายการกัน แต่มีการลงรายการ           
ผู้แต่งเป็นรายการเหมือนกัน ทั้งในกรณีผู้แต่งคนเดียว หรือสองคน หรือสามคน หรือมากกว่าสามคน           
หากปีพิมพ์ต่างกัน ให้ลงไปตามปกติ เพราะปีพิมพ์จะเป็นรายการที่บอกถึงความแตกต่างว่าเป็นเอกสาร   
คนละรายการกัน แต่ถ้าเป็นปีพิมพ์ปีเดียวกัน การเขียนการอ้างอิงแบบนี้ข้อความการอ้างอิงจะเหมือนกัน 
ท าให้แยกไม่ออกว่าเป็นเล่มใด กรณีนี้ให้ใช้อักษร ก, ข, ค, ... ส าหรับหนังสือภาษาไทย และ a, b, c, ...  
ส าหรับหนังสือภาษาอังกฤษ ก ากับไว้ท้ายปี พ.ศ. หรือ ค.ศ. ที่พิมพ์ เล่มใดจะได้อักษร ก, หรือ ข, หรือ 
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ค, ... หรือ a, หรือ b, หรือ c, ให้จัดเรียงหนังสือนั้นตามล าดับในบรรณานุกรมท้ายบทหรือท้ายเล่ม
เสียก่อน เล่มที่อยู่ก่อนจะได้อักษร ก หรือ a  เล่มต่อๆ ไปก็ได้อักษร ข หรือ b หรือ ค หรือ c ไป
ตามล าดับ 
    ตัวอย่าง (ในบรรณานุกรมท้ายเล่ม) 
ณรงค์ เส็งประชา.  (2526).  สังคมวิทยา.  กรุงเทพฯ: พิทักษ์อักษร. 
สุพัตรา สุภาพ.  (2526ก).  สังคมวิทยา.  พิมพ์ครั้งที ่8.  กรุงเทพฯ: ไทยวัฒนาพานิช.  
-----------.  (2526ข).  สังคมวิทยาและวัฒนธรรมไทย: ค่านิยม ครอบครัว ศาสนา ประเพณี.  พิมพ์ครั้งที่ 5.  

กรุงเทพฯ: ไทยวัฒนาพานิช. 
อภิชาติ จ ารัสฤทธิรงค์; และ ภัสสร สิมานนท์.  (2526).  รายงานการวิจัยผู้น าท้องถิ่นสตร ี.  กรุงเทพฯ:  

กองวิชาการและแผนงาน กรมการปกครอง. 
 

    ตัวอย่าง (ในการอ้างอิงแทรกในเนื้อหา) 
    ..........................(สุพัตรา สุภาพ.  2526ข: 17) ......................................................... 
(สุพัตรา สุภาพ.  2526ก: 30-31) .......................................... ............ 
   17. การอ้างอิงจากแหล่งรองโดยไม่สามารถหาแหล่งปฐมภูมิของวัสดุได้ ให้ระบุแหล่ง
รองก่อน แล้วมีเครื่องหมายอัฒภาค ( ; ) คั่น ต่อด้วยค าว่า “อ้างอิงจาก” ในภาษาไทย หรือ “citing”            
ในภาษาอังกฤษ ต่อด้วยแหล่งปฐมภูมิ บอกรายละเอียด ชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ ชื่อหนังสือ หน้าที่อ้าง(ถ้ามี)  
ดังตัวอย่าง 
    ....พระพรหมมุนี (วิมลศิริ ร่วมสุข.  2522: 1; อ้างอิงจาก  พระพรหมมุนี.  2505.  
สากลศาสนา ภาค 1-2.  หน้า 354) ได้สรุปความแตกต่างของสองลัทธิว่ามีดังนี้  .............. 
    ....เว เบอร์  (อมรา พงศาพิชญ์ .  2534: 64-65; อ้างอิงจาก  Weber.  1930.            
The Protestant Ethic and the Spirit of Capitalism.  pp. 123-125) ได้ชี้ให้เห็นถึงความสัมพันธ์
ระหว่างสถาบันเศรษฐกิจและสถาบันศาสนาว่า ...... 
   18. การอ้างอิงแบบนี้ให้ใช้เฉพาะในการบอกแหล่งที่มาของข้อความเท่านั้น ถ้าเป็นการ
อธิบายขยายความเพ่ิมเติม ให้ใช้เครื่องหมายก ากับตรงข้อความที่ต้องการอธิบาย แล้วไปอธิบายไว้ตอนล่าง
ของหน้าในลักษณะเชิงอรรถ หรือจะน าไปอธิบายไว้ท้ายบทต่อจากการอ้างอิงเป็น “บันทึกท้ายบท” ก็ได้   
กรณีหลังนี้ให้เขียนค าว่า “บันทึกท้ายบท” ไว้กลางหน้ากระดาษ ต่อจากรายการสุดท้ายของการอ้างอิง
สองช่วงบรรทัดพิมพ์คู่แล้วจึงเป็นค าอธิบาย 
   19. การอ้างอิงจากวารสาร หรือ หนังสือพิมพ์ ให้ลงชื่อผู้แต่ง ปีพิมพ์ และหน้าที่อ้าง      
ถ้าไม่ปรากฏผู้แต่ง ให้ลงชื่อบทความ หรือ หัวข้อข่าว ขึ้นก่อน ส่วนรายละเอียดอ่ืนๆ ของวารสารจะไป
ปรากฏในบรรณานุกรม เช่น   
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    ....(อมร จันทร์สมบูรณ์.  2535: 32)   ................................. (ค้ามันส าปะหลังปี 38 
เกมวัดใจ อุทัย-พ่อค้า.  2537: 16) .................... 
   20. การอ้างอิงจากการสัมภาษณ์  ให้ลงชื่อผู้ให้สัมภาษณ์ ตามด้วยปี พ.ศ.  เครื่องหมาย
ทวิภาค และค าว่า สัมภาษณ์ เช่น 
    ....(พนม พงษ์ไพบูลย์.  2538: สัมภาษณ์) ............................หรือ…………………...
พนม พงษ์ไพบูลย์ (2538: สัมภาษณ์) ได้กล่าวถึงบทบาทของห้องสมุดต่อการเรียนการสอนว่า………. 
    (รายละเอียดการสัมภาษณ์จะไปปรากฏในบรรณานุกรม) 
   21. การอ้างอิงวัสดุประเภทสื่อโสตทัศน์ ให้ลงรายการแรกเป็นชื่อเจ้าของผลงาน หรือ 
ชื่อเรื่อง ตามแต่ท่ีตัววัสดุจะบอกไว้ ตามด้วยปีที่ผลิต และค าที่บอกประเภทของวัสดุ เช่น 
    (ทองอยู่ แก้วไทรฮะ.  2525: แถบเสียงตลับ) 
    (ดุ่ย ณ บางน้อย.  2535: แถบเสียงตลับ) 
    (สุชาดี มณีวงศ.์  2535: วีดิทัศน์) 
    (แหล่งน้ ากับการเพาะปลูก.  ม.ป.ป.: วีดิทัศน์) 
    (Streisand.  n.d.: sound disc) 
    (Bringing the Community to the Classroom.  n.d.: filmstrip.) 
   22. การอ้างอิงแทรกในเนื้อหาสามารถเขียนได้หลายรูปแบบ เช่น 
    22.1 ประยูร ศรีประสาธน์ ได้สรุปลักษณะการกวดวิชาเข้ามหาวิทยาลัยว่ามี                   
5 ลักษณะ คือ............................................................. (ประยูร ศรีประสาธน์.  2530: 58-62) 
    22.2 ประยูร ศรีประสาธน์  (2530: 58-62) ได้สรุปลักษณะการกวดวิชาเข้า
มหาวิทยาลัยว่ามี 5 ลักษณะ คือ……………………………  
    23.3 ประธาน วัฒนวาณิชย์  (2529: 5-6) และ สมบัติ  จ าปาเงิน  (2532: 63)                
มีความเห็นสอดคล้องกันเรื่องการเรียนที่มีประสิทธิภาพว่าต้องมีลักษณะดังนี้……………………………  
    23.4 วิธีการปลูกฝังนิสัยรักการอ่านให้เกิดแก่เด็ก มีหลายวิธี ดังนี้ ............................ 
(จุฑามาศ สุวรรณโครธ. 2519: 30; ประเทิน มหาขันธ์.  2519:102; สุพัตรา ชมเกตุ.  2522: 124-126) … 
    (ในข้อ 23.4 การเรียงรายการ ให้เรียงตามล าดับอักษรของรายการแรก ซึ่งส่วนใหญ่
คือชื่อผู้แต่ง หรือบางกรณีอาจเป็นชื่อเรื่อง) 
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 การพิมพ์การอ้างอิงที่บอกที่มาของตารางหรือรูป 
  ตารางในที่นี้หมายถึงตารางที่ผู้ท าโครงงานได้ยกมาจากงานของบุคคลอ่ืนเพ่ือแสดงตัวเลข
ต่างๆ ประกอบการเรียบเรียง มักปรากฏในบทที่ 1 บทที่ 2 หรือ บทที่ 5 การพิมพ์ตารางให้ใช้รูปแบบ
ตารางที่คู่มือก าหนด และชื่อรูปประกอบให้ระบุไว้ใต้รูป และจัดข้อความให้ชิดทางด้านซ้าย โดยใต้ตาราง
หรือรูปให้บอกแหล่งที่มา และให้พิมพ์ห่างจากเส้นคั่นใต้ตาราง 1 บรรทัด หรือใตช้ื่อรูป   
 
 ตัวอย่างรูปที่น ามาอ้างและการบอกแหล่งอ้างอิง 

 
 

รูปภาพ 

 

รูปที่ 1.1 ความแตกต่างระหว่างการสุ่มแบบ Random Selection และ แบบ Random Assignment 
ที่มา: William Wiersma.  (1995).  Research Methods in Education: An Introduction.  p. 285. 
 
 ตัวอย่างตารางที่น ามาอ้างและการบอกแหล่งอ้างอิง 
 
ตารางที ่1.1 สรุปรายงานผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับ ตั้งแต ่พ.ศ. 2527 ถึง 31 มกราคม 2540 

     
     

 
ที่มา: กระทรวงสาธารณสุข.  (2540, เมษายน).  สรุปสถานการณ์โรคเอดส์ถึงวันที่ 31 มกราคม 2540.

วารสารโรคเอดส์.  9(1): 1. 
 
 15. การพิมพ์เอกสารอ้างอิงท้ายเล่ม 
 ก่อนถึงเอกสารอ้างอิงต้องมีหน้าบอกตอนซึ่งบรรจุข้อความว่า "เอกสารอ้างอิง" อยู่กึ่งกลาง
หน้ากระดาษ ส าหรับหน้าแรกของเอกสารอ้างอิงให้พิมพ์ค าว่า "เอกสารอ้างอิง" ไว้กลางหน้ากระดาษ
ตอนบน การจัดพิมพ์เอกสารอ้างอิงให้เป็นไปตามข้อปฏิบัติ ดังนี้ 
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 1. การเรียบเรียงภาษาไทย หากมีการอ้างวัสดุสารสนเทศภาษาต่างประเทศ ให้จัดเรียงวัสดุ
อ้างอิงเหล่านั้นต่อจากวัสดุอ้างอิงภาษาไทย ถ้าเรียบเรียงภาษาต่างประเทศ ให้จัดเรียงวัสดุสารสนเทศ
ภาษาต่างประเทศข้ึนก่อน แล้วต่อด้วยวัสดุสารสนเทศภาษาไทย 
 2. เอกสารอ้างอิง ให้จัดเรียงตามล าดับอักษรของข้อมูลส่วนแรกของวัสดุสารสนเทศ               
แต่ละชิ้น ภาษาไทยเรียงตามล าดับอักษรแบบพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน ภาษาอังกฤษเรียงตาม  
A  B  C ... ดังที่ปรากฏในพจนานุกรมภาษาอังกฤษทั่วไป ทั้งนี้การเรียงล าดับนั้นไม่ต้องมีเลขล าดับน าหน้า 
 3. ถ้าข้อมูลส่วนแรกของเป็นตัวเลข ให้เรียงไว้ก่อนข้อมูลที่เป็นตัวอักษร ถ้ามีข้อมูลที่เป็น
ตัวเลขหลายรายการ ให้เรียงตามค่าของตัวเลข ตัวเลขที่มีค่าน้อยมาก่อน ตัวเลขเศษส่วนที่เขียนในลักษณะ
ที่มีเส้นขีดเอียงคั่น ถือว่าขีดเอียงเป็นเพียงการเว้นระยะ 1 ตัวอักษรเท่านั้น 
 4. ถ้าข้อมูลส่วนแรกเหมือนกัน กรณีที่เป็นผู้แต่งก็คือเป็นชื่อผู้แต่งคนเดียวกัน ให้เรียงล าดับ
ตามเลขปีพิมพ์ ปีพิมพ์เลขค่าน้อยมาก่อน กรณีไม่ปรากฏปีที่พิมพ์ ซึ่งใช้ค าว่า ม.ป.ป. ให้เรียงสิ่งพิมพ์ที่     
ไม่ปรากฏปีที่พิมพ์นี้หลังรายการสิ่งพิมพ์ที่ปรากฏเลขปีที่พิมพ์ 
 5. รายการแรกถ้าเป็นค าย่อ ให้เรียงตามล าดับอักษรที่สะกดดังที่ปรากฏ เช่น 
 
Martin, Charles.  (2003).  Pharmaceutical Extrusion Technology.  New York: Marcel Dekker. 
McArthur, Hamish A. I.; & Wax, Richard G.  (2001).  Peptide Antibiotics: Discovery, Modes  
 of Action, and Applications.  4th ed.  Boston: McGraw-Hill. 
Mikos, Antonio;  Langer, Robert; & Wise, Donald L.  (2000).  Handbook of Pharmaceutical  
 Controlled Release Technology.  Malden, MA: Blackwell Science. 
 

 ค าว่า Mc มิใช่เรียงดังสะกดว่า Mac หากแต่เรียงดังที่เป็น Mc นั้น 
 
 6. รายการแรกเป็นชื่อเรื่อง และชื่อเรื่องขึ้นต้นด้วยค าน าหน้านาม (Article) คือ A, An, The 
การพิจารณาการเรียงให้เว้นค าน าหน้านามนั้น ไปพิจารณาอักษรต้นของค าส าคัญที่อยู่ถัดไป  แต่ถ้าค า
น าหน้านามนั้นอยู่ในประโยคท่ีเป็นชื่อเรื่องแล้วต้องพิจารณาด้วย 
 7. เอกสารอ้างอิงให้เริ่มพิมพ์ที่แนวคั่นหน้า (เว้นจากขอบกระดาษมา 1.25 นิ้ว) ถ้าข้อความ
บรรทัดเดียวไม่พอ ให้พิมพ์ต่อที่บรรทัดถัดไปที่ย่อหน้าแรก (เว้นจากแนวคั่นหน้าเข้าไป 7 ตัวอักษร                 
พิมพ์ตัวที่ 8 (ส าหรับการพิมพ์ด้วยโปรแกรมพิมพ์คอมพิวเตอร์ ให้ตั้งแท็บแรกที่ 0.57 นิ้ว) โดยรูปแบบ
เบื้องต้นของการพิมพ์เอกสารอ้างอิงจากหนังสือมีดังนี้ (เส้นขีดเอียงแต่ละเส้นหมายถึงการเว้นระยะ 1 
ตัวอักษร) 
 
ชื่อผู้แต่ง.//(ปีพิมพ์).//ชื่อเรื่อง.//ครั้งที่พิมพ์.//เมืองที่พิมพ์:/ส านักพิมพ์ 
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 8. การลงชื่อผู้แต่ง ถ้าเป็นผู้แต่งชาวไทยไม่ว่าจะเป็นรายการวัสดุภาษาไทย หรือวัสดุ
ภาษาต่างประเทศก็ตาม ให้ลง ชื่อ นามสกุล เรียงไปตามปกติ แต่ถ้าเป็นผู้แต่งชาวต่างประเทศ ให้ลงชื่อ
สกุลก่อนแล้วกลับเอาชื่อต้น ชื่อกลางไปไว้ข้างหลัง โดยมีจุลภาคคั่น ชื่อต้นและชื่อกลางนั้นให้ลงตามที่
ปรากฏในหน้าปกในของหนังสือหรือแหล่งข้อมูลส าคัญของวัสดุและขึ้นต้นอักษรตัวแรกด้วยตัวพิมพ์ใหญ่  
การลงรายการผู้แต่งที่เป็นผู้รวบรวมหรือเป็นบรรณาธิการให้ก ากับค าว่า  ผู้รวบรวม หรือ บรรณาธิการ             
ไว้ท้ายชื่อ โดยใส่เครื่องหมายจุลภาคคั่นระหว่าง ชื่อผู้แต่ง หากเป็นภาษาอังกฤษให้ใช้ค าว่า compiler(s) 
หรือ editor(s)  
 9. หนังสือที่มีผู้แต่ง 2-3 คน ให้ลงชื่อผู้แต่งทั้ง 2-3 คนนั้นไปตามล าดับที่ปรากฏในหน้าปก
ในของหนังสือ โดยแต่ละชื่อให้คั่นด้วยอัฒภาคและระหว่างชื่อรองสุดท้ายกับชื่อสุดท้าย ให้เชื่อมด้วยค าว่า 
"และ" หรือ " & " ส าหรับวัสดุอ้างอิงภาษาต่างประเทศ และผู้แต่งชาวต่างประเทศให้ลงชื่อสกุลก่อนทุกคน 
 10. หนังสือที่มีผู้แต่งมากกว่า 3 คน ให้ลงชื่อคนแรกที่ปรากฏในหน้าปกในตามด้วยค าว่า     
"; และคนอื่นๆ" ส าหรับภาษาไทย ถ้าเป็นภาษาอังกฤษให้ใช้ค าว่า "; et al." 
 11. ชื่อผู้แต่งไม่ต้องลงค าน าหน้าชื่อ เช่น นาย นางสาว นาง ดร. ศ. รศ. ผศ. อ. พล.ต.  
ร.ต.อ. พ.อ. นายแพทย์ หรือ Mr. Ms. Dr. Prof.  ยกเว้น ค าแสดงเชื้อพระวงศ์หรือฐานันดรศักดิ์  เช่น  
ม.ร.ว. คุณหญิง ท่านผู้หญิง หลวง พระยา ให้ลงหลังเครื่องหมายจุลภาคท้ายชื่อ 
  ตัวอย่างการลงชื่อผู้แต่งชาวต่างประเทศ 
  ผู้แต่งมีเพียงชื่อต้น และชื่อสกุล   
   Werner Kalow     ลงว่า Kalow, Werner 
  ผู้แต่งมีชื่อต้น ชื่อกลาง และชื่อสกุลที่เป็นค าเต็มทุกค า  
   Shayne Cox Gad    ลงว่า Gad, Shayne Cox 
  ผู้แต่งมีชื่อต้น ชื่อกลางทีเ่ป็นอักษรย่อ และชื่อสกุล   
   Anthony J. Hickey   ลงว่า Hickey, Anthony J. 
  ผู้แต่งมีชื่อต้น ชื่อกลางที่เป็นอักษรย่อ ชื่อสกุลและมีค าบอกฐานะความสัมพันธ์กับบิดา 
   John H. Lumkes, Jr.   ลงว่า  Lumkes, John H., Jr. 
  ผู้แต่งมีชื่อต้นเป็นอักษรย่อ ชื่อกลางที่เป็นอักษรย่อ และชื่อสกุล ระหว่างอักษรย่อเว้น 1 
ระยะ  
   C. T. Rhodes     ลงว่า Rhodes, C. T. 
  ผู้แต่งมีชื่อต้นเป็นอักษรย่อ ชื่อกลางที่เป็นค าเต็ม และชื่อสกุล   
   J. Desmond Baggot   ลงว่า Baggot, J. Desmond 
  ผู้แต่งมีชื่อต้น และชื่อสกุล ซึ่งชื่อสกุลเป็นค าควบ 
   Gilberte Marti-Mestres  ลงว่า Marti-Mestres, Gilberte 
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  ผู้แต่งมีชื่อต้นเป็นค าควบ ไม่ระบุชื่อกลางส่วนชื่อสกุลเป็นค าเดียว   
   Claus-Michael Lehr    ลงว่า Lehr, Claus-Michael 
  ผู้แต่งเป็นชาวจีน  หน้าปกในพิมพ์ชื่อผู้แต่งว่า 
   Yu Hen Hu     ลงว่า Yu, Hen Hu 
  ผู้แต่งเป็นชาวญี่ปุ่น  หน้าปกในพิมพ์ชื่อผู้แต่งว่า 
   Yoshihito Osada    ลงว่า Osada, Yoshihito 
 
 12. ผู้แต่งที่ เป็นพระสังฆราชที่ เป็นเชื้อพระวงศ์  ให้ลงพระนามจริงก่อน แล้วกลับเอา          
ค าน าหน้าแสดงล าดับชั้นเชื้อพระวงศ์ไปไว้ข้างหลัง เช่น 
 

  ปรมานุชิตชิโนรส, สมเด็จพระมหาสมณเจ้า กรมสมเด็จพระ. 
 
 13. ผู้แต่งที่เป็นพระสังฆราชที่มาจากสามัญชน พระราชาคณะชั้นต่างๆ พระครู พระมหา     
ให้ลงพระนามหรือนามตามที่ปรากฏในตัวเล่มหนังสือ แล้ววงเล็บนามเดิมต่อท้าย เช่น  
 

  สมเด็จพระสังฆราช (วาสฺน ์วาสโน). 
  พระราชนิโรธรังสี (เทสก์ เทสฺรังสี). 
  พระมหาสมัย ฐิตโก. 
 
 14. ผู้แต่งที่ใช้นามแฝง ให้ลงชื่อนามแฝงตามท่ีปรากฏในหน้าปกใน เช่น 
 

ไพรินทร์.  (2528).  การรักษาสุขภาพและเตรียมตัวคลอด.  กรุงเทพฯ: แพร่พิทยา. 
ว. วินิจฉัยกุล.  (2535).  คลื่นกระทบฝั่ง.   กรุงเทพฯ: ดอกหญ้า. 
ส. ศิวรักษ์.  (2530).  ทิศทางใหม่ส าหรับมหาวิทยาลัย.  กรุงเทพฯ: ศึกษิตสยาม. 
 
 15. ปีพิมพ์ให้พิมพ์ไว้ในวงเล็บ และปิดท้ายส่วนนี้ด้วยมหัพภาค หากในตัวเล่มไม่ระบุ               
ปีที่ พิมพ์ ให้ประมาณว่าหนังสือเล่มนั้นพิมพ์เมื่อปีใด แล้วใส่เครื่องหมายค าถามไว้ท้ายปีพิมพ์นั้น                  
การประมาณปีที่พิมพ์ให้ประมาณอย่างมีหลักเกณฑ์ เช่น ดูจากหน้าค าน าหรือส่วนอ่ืนของหนังสือที่อาจจะ
มีข้อความกล่าวถึงวันเดือนปีที่ช่วยให้ประมาณได้ว่าสิ่งพิมพ์นั้นน่าจะพิมพ์ในช่วงปีใด  เช่น (2518?)  
(1954?) แต่ถ้าไม่ปรากฏปีพิมพ์ และไม่สามารถตรวจสอบได้จริงๆ ภาษาไทยให้ลงว่า "ม.ป.ป." มาจาก         
ค าว่า ไม่ปรากฏปีที่พิมพ์  ภาษาอังกฤษให้ใช้ว่า "n.d."  ซึ่งมาจากค าว่า no date 



    25 
 

 16. ถ้ามีวัสดุอ้างอิงของผู้แต่งคนเดียวกันมากกว่า 1 รายการ พิมพ์ปีเดียวกัน ให้ก ากับ                        
ท้ายปีพิมพ์ด้วยอักษร ก ข ค ... ส าหรับวัสดุอ้างอิงภาษาไทย และ a b c ...  ส าหรับวัสดุอ้างอิง
ภาษาอังกฤษ เช่น 
 

โชต ิเพชรชื่น.  (2529ก).  เทคนิคการประเมินหลักสูตร.  กรุงเทพฯ: ส านักทดสอบทางการศึกษาและ 
 จิตวิทยามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ. 
-----------.  (2529ข).  วิธีการแสวงหาข้อเท็จจริงเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ.  กรุงเทพฯ: ส านักทดสอบ
ทางการศึกษาและจิตวิทยา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ. 
Armstrong, Michael.  (1983a).  Handbook of Personnel Management Practice.  New York: 
 Nichols. 
-----------.  (1982b).  Personnel and Training Databook.  2nd ed.  New York: International  
 Publications Services. 
 
 17. ชื่อเรื่องของวัสดุอ้างอิงให้คัดลอกจากตัววัสดุ  ถ้าเป็นหนังสือให้ดูจากหน้าปกใน                  
โดยพิมพ์ด้วยตัวอักษรที่เป็นตัวเอน หรือตัวธรรมดาขีดเส้นใต้ หรือ ตัวหนาด า 
 18. ชื่อเรื่องภาษาอังกฤษต้องใช้อักษรตัวใหญ่ที่ อักษรตัวแรกทุกค า ยกเว้นค าบุพบท                  
(in, on, at, to, etc) ค าสันธาน (and, but, for, etc) และค าน าหน้านามที่อยู่ในประโยค (a, an, the) 
ถ้าในชื่อเรื่องมีเครื่องหมายทวิภาค ( : ) ค าข้ึนต้นหลังเครื่องหมายนี้ทุกกรณีให้ใช้ตัวพิมพ์ใหญ่ 
 19. หนังสือภาษาไทยที่หน้าปกในมีการระบุชื่อเรื่องเป็นภาษาอังกฤษควบคู่ไว้ด้วย ให้พิมพ์
เฉพาะชื่อภาษาไทย 
 20. หนังสือภาษาไทยที่ใช้ชื่อเรื่องเป็นภาษาอังกฤษ ให้ถอดค าภาษาอังกฤษเป็นภาษาไทย
ก่อน แล้วใส่ไว้ในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม ตามด้วยชื่อภาษาอังกฤษ เช่น 
 

สมเกียรติ พัฒนศิริชัยกุล.  (2535).  [พอร์ทัล ไฮเปอร์เทนชัน : อะ พาโทโลจิคัล แอปโพรช ทู  ทรีตเมนต์] 
Portal Hypertension: A Pathological Approach to Treatment.  กรุงเทพฯ: คณะแพทยศาสตร์  
 มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ. 
วีระพนธ์ ค าดี.  (2542).  สร้างระบบมัลติมีเดียสมบูรณ์แบบโดยใช้ [แมกโครมีเดีย ออเธอร์แวร์ บาย เอ็ก 
 แซมเปิล]  
Macromedia Authorware by Example.  กรุงเทพฯ: โปรวิชั่น. 
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 21. ครั้งที่พิมพ์ ให้ระบุส าหรับหนังสือที่พิมพ์ตั้งแต่ครั้งที่สองขึ้นไป ภาษาไทยใช้ว่า พิมพ์      
ครั้งที ่2. พิมพ์ครั้งที ่3. ฯลฯ  ภาษาอังกฤษ ใช้ว่า 2nd ed., 3rd ed.,  4th ed.  etc. เช่น 
 

พวา พันธุ์เมฆา.  (2541).  สารสนเทศกับการศึกษาค้นคว้า.  พิมพ์ครั้งที่ 4.  กรุงเทพฯ: ภาควิชา 
 บรรณารักษ-ศาสตร์ คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ. 
Durkin, Dolores.  (1993).  Teaching Them to Read.  6th ed.  Boston: Allyn and Bacon. 
 
 22. เมืองที่พิมพ์ ให้ระบุชื่อเมืองที่ปรากฏในตัววัสดุ  ถ้ามีหลายชื่อเมืองให้ระบุชื่อเมือง              
ชื่อแรกท่ีปรากฏ 
 23.  ส านักพิมพ์ ให้ระบุชื่อของส านักพิมพ์ที่ปรากฏในหน้าปกใน โดยระบุเฉพาะชื่อของ
ส านักพิมพ์ ค าประกอบอ่ืนที่ไม่จ าเป็นไม่ต้องระบุ ยกเว้นส านักพิมพ์ของมหาวิทยาลัยให้ใส่ค าว่าส านักพิมพ์
ลงไปด้วย เพื่อให้แตกต่างไปจากผลงานที่เป็นของมหาวิทยาลัยในฐานะหน่วยราชการ เช่น 
 

  McGraw-Hill  Company     ลงว่า McGraw-Hill 
  Michael O'mara Books Limited   ลงว่า Michael O'mara Books 
  Brooks\Cole Publishing Company  ลงว่า Brooks\Cole 
  Cambridge University Press    ลงว่า Cambridge University Press 
  ส านักพิมพ์ไทยวัฒนาพานิช     ลงว่า ไทยวัฒนาพานิช 
  บริษัท ซีเอ็ดยูเคชั่น จ ากัด     ลงว่า ซีเอ็ดยูเคชั่น 
  ส านักพิมพ์จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   ลงว่า ส านักพิมพ์จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 
 24. ถ้าเป็นหนังสือที่มิใช่ผลิตโดยส านักพิมพ์ แต่หน่วยงานราชการ หรือองค์กรเอกชน                  
เป็นผู้ผลิต ให้ลงชื่อหน่วยงานหรือชื่อองค์กรนั้นในฐานะผู้จัดพิมพ์ หนังสือที่นักวิชาการในสถาบันการศึกษา
ต่างๆ จัดพิมพ์จ าหน่ายเอง อนุโลมให้ใช้ชื่อหน่วยงานที่ผู้เขียนนั้นสังกัดและระบุไว้ในตัวเล่มหนังสือแทน
ส่วนส านักพิมพ์นี้ได้ เช่น 
 

สันติ เล็กสุขุม.  (2534).  ศิลปะเชียงแสน (ศิลปะล้านนา) และศิลปะสุโขทัย.  กรุงเทพฯ: ภาควิชา 
 ประวัติศาสตร์-ศิลปะ คณะโบราณคดี มหาวิทยาลัยศิลปากร. 
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 25. ถ้าชื่อผู้จัดพิมพ์ส่วนนี้มีข้อความซ้ ากับรายการผู้แต่งที่ลงเป็นข้อมูลส่วนแรกซึ่งส่วนใหญ่
เป็นชื่อหน่วยงานที่เป็นนิติบุคคล ก็ให้ลงชื่ออย่างย่อได้โดยมีไปยาลน้อยต่อท้าย เช่น 
 

กรมสรรพากร.  (2529).  สูตรส าเร็จตารางหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ของกรมสรรพากร.  กรุงเทพฯ: กรมฯ.
ส านักงานคณะกรรมการวัฒนธรรมแห่งชาติ.  (2528).  การท าบุญ กฐิน ผ้าป่า.  กรุงเทพฯ: ส านักงานฯ. 
 
 26. ถ้าในตัวเล่มหนังสือไม่ปรากฏส านักพิมพ์ หรือ สถาบันที่ผู้เขียนสังกัด ให้ลงชื่อโรงพิมพ์ที่
พิมพ์หนังสือนั้น โดยระบุค าที่เป็นชื่อของโรงพิมพ์ เช่น 
 

  พิมพ์ที่โรงพิมพ์คุรุสภา      ลงว่า โรงพิมพ์คุรุสภา 
  พิมพ์ที่เทอดไทการพิมพ์      ลงว่า เทอดไทการพิมพ์ 
  พิมพ์ที่ห้างหุ้นส่วนจ ากัด จงเจริญการพิมพ์  ลงว่า จงเจริญการพิมพ์ 
 
 27. ถ้าไม่ปรากฏชื่อส านักพิมพ์หรือผู้จัดพิมพ์หรือโรงพิมพ์ ให้ลงว่า ม.ป.พ. ซึ่งมาจากค าว่า   
ไม่ปรากฏส านักพิมพ์ ภาษาอังกฤษให้ลงว่า n.p. 
 ตัวอย่างการพิมพ์บรรณานุกรมแบบต่าง ๆ ตามกฎเกณฑ์ที่กล่าวมาข้างต้น 
 
 28. รูปแบบการพิมพ์เอกสารอ้างอิงจากหนังสือ มีดังนี ้
  ก. หนังสือผู้แต่งคนเดียว 
เนื่อง นิลรัตน์, ม.ล.  (2539).  ชีวิตในวัง 1.  กรุงเทพฯ: ศรีสารา. 
วิจิตรวาทการ, หลวง.  (2535).  ก าลังความคิด.  กรุงเทพฯ: มีเดียโฟกัส. 
สมใจ บุญศิริ, บรรณาธิการ. (2538).  อินเตอร์เน็ต: นานาสาระแห่งการบริการ.  กรุงเทพฯ:  
 สถาบันวิทยาบริการ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
Chou, Ta-Kuan.  (1992).  The Custom of Cambodia.  Bangkok: Siam Society. 
Omara-Ojungu, Peter H.  (1992).  Resource Management in Developing Countries.   
 Harlow, Essex: Longman Scientific & Technical. 
Leong, Goh Cheng.  (1976).  Objective Tests in Geography for L.C.E.  Kuala Lumpur:  
 Oxford University Press. 
 

  ข. หนังสือที่มีผู้แต่ง 2 คน 
อัจจิมา เศรษฐบุตร; และ สายสวรรค์ วัฒนพานิช.  (2539).  การบริหารการตลาด.  พิมพ์ครั้งที่ 9.   
 กรุงเทพฯ: ส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 
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Hutton, Peter F.; & Worchester, Robert M.  (1989).  Survey Research for Manager: How to  
 Use Surveys in Management Decision Making.  London: Macmillan. 
 

  ค. หนังสือที่มีผู้แต่ง 3 คน 
นภพร เรืองสกุล; ดวงมณี วงศ์ประทีป; และ ปกรณ์ วิชยานนท์.  (2533).  รายงานผลการศึกษาเรื่องการ 
 ปรับปรุงประสิทธิภาพของการผลิตและการใช้จ่ายประชาชาติ.  กรุงเทพฯ: สถาบันวิจัยเพื่อ 
 การพัฒนาประเทศไทย. 
Gliedman, J.; Roth, W.; & Diller, L.  (1980).  The Unexpected Minority: Handicapped  
 Children in America.  New York: Harcourt, Brace Javanovich. 
 

  ง. หนังสือที่มีผู้แต่งมากกว่า 3 คน 
พลประสิทธิ์ ฤทธิ์รักษา; และคนอ่ืนๆ.  (2528?).  กฎหมายน่าร ู้.  กรุงเทพฯ: ศรีสมบัติการพิมพ์. 
Jackson, M. H.; et al.  (1991).  Environmental Health Reference Book.  Oxford:  
 Butterworth-Heineman. 
 

  จ. หนังสือที่ผู้แต่งใช้นามแฝงหรือชื่อย่อ 
น. ณ ปากน้ า.  (2533).  พุทธประติมากรรมในประเทศไทย.  กรุงเทพฯ: เมืองโบราณ. 
ส. ศิวรักษ์.  (2528).  เรื่องกรมหมื่นพิทยลาภพฤฒิยากร ตามทัศนะ ส.ศิวรักษ์.  กรุงเทพฯ: มูลนิธิเสฐียร 
 โกเศศ-นาคะประทีป. 
 

  ฉ. สิ่งพิมพ์ที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง ให้ลงชื่อเรื่องเป็นรายการส าคัญ เช่น 
กฎหมายตราสามดวง.  (2520).  พระนคร: องค์การค้าของคุรุสภา. 
รายงานผลการประชุมสัมมนาเรื่องผลกระทบของการเปลี่ยนแปลงทางการเมืองในยุโรปต่อนโยบาย 
 การเกษตร.(2534).  กรุงเทพฯ: มูลนิธิสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาประเทศไทย. 
School and Community.  (1985).  Paris: Organization for Economic Co-operation and  
Development.Proceeding of the Workshop on Breastfeeding and Supplementary Foods.   
 (1980).  Bangkok: The Institute of Nutrition and Department of Pediatrics. 
 
 29. หนังสือที่แปลมาจากภาษาต่างประเทศ ให้ใช้รูปแบบดังนี้ 
ผู้เขียนเดิม.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อเรื่องภาษาไทย.//แปลโดย/ ชื่อผู้แปล(ถ้ามี).//ครั้งที่พิมพ์.//สถานที่พิมพ์:/ 
 ส านักพิมพ์.ถ้าไม่ปรากฏชื่อผู้เขียนเดิม ให้ใช้ชื่อผู้แปลลงเป็นรายการผู้แต่งได้ โดยใส่จุลภาค 
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 และค าว่าผู้แปลไว้ท้ายชื่อด้วย กรณีนี้มักใช้กับผลงานที่แปลมาหลายทอด หลายภาษา เช่น 
สป็อก, เบนจามิน; และ โรเทนเบิร์ก, ไมเคิล บี.  (2536).  คู่มือดูแลสุขภาพลูกน้อยยามป่วยไข้.  แปลโดย  
 ศักดิ์ บวร.  กรุงเทพฯ: สมิต. 
เบิล, ไฮนริช.  (2543).  พลเรือนเหมือนกัน.  แปลโดย อ าภา โอตระกูล.  กรุงเทพฯ: สามัญชน. 
ปกรณ์ ลิมปนุสรณ์, ผู้แปล.  (2544).  กลยุทธ์หานเฟย: วิธบีริหารแบบคนจีน.  บรรณาธิการโดย ทองแถม  
 นาถจ านง.  พิมพ์ครั้งที่ 4.  กรุงเทพฯ: ขุนเขา. 
 (เล่มนี้ต้นฉบับเดิมเป็นภาษาญี่ปุ่นเขียนโดยชาวญี่ปุ่น และมีผู้แปลเป็นภาษาจีน จากนั้น ปกรณ์ 
ได้แปลมาจากภาษาจีนอีกทีหนึ่ง) 
เรืองรอง รุ่งรัศมี, ผู้แปล.  (2542).  รอยยิ้มในปัญญา: ปรัชญานิพนธ์หฤหรรษ์แห่งเมธีจีนโบราณ.   
 พิมพ์ครั้งที่ 2.  กรุงเทพฯ: ศยาม. 
 (เล่มนี้ต้นฉบับไม่ระบุผู้เขียนเดิม) 
 
 30. หนังสือที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่งในตัวเล่ม แต่เป็นที่ทราบกันทั่วไปว่าเป็นผลงานของผู้ใดให้
ลงชื่อเจ้าของผลงานนั้นในรายการผู้แต่งได้ เช่น  
ศรีปราชญ์.  (2467).  อนิรุธค าฉันท์.  พระนคร: โรงพิมพ์โสภณพิพรรฒนากร. 
 
 31. สิ่งพิมพ์ที่มีลักษณะเป็นการรวมบทความ รวมเรื่องต่างๆ ในเล่มเดียวกัน ซึ่งอาจจะเป็น
ของผู้เขียนคนเดียวหรือหลายคนก็ได้ สิ่งพิมพ์ที่มีลักษณะดังกล่าวได้แก่ หนังสือรวมบทความวิชาการ 
หนังสือแจกงานศพ หนังสือสารานุกรม หนังสือรวมบทคัดย่อปริญญานิพนธ์ เอกสารประกอบการประชุม
ทางวิชาการ หากการอ้างอิงเป็นการอ้างเพียงบางเรื่องบางตอนหรือบทใดบทหนึ่งเท่านั้น  ในการเขียน
บรรณานุกรมให้ใช้รูปแบบดังนี้ 
 

ชื่อผู้เขียน.//(ปีที่พิมพ์).//ชื่อบทความหรือชื่อตอน.//ใน//ชื่อหนังสือ.//ชื่อบรรณาธิการหรือชื่อผู้รวบรวม  
 (ถ้ามี).//หน้าที่ตีพิมพ์บทความหรือตอนนั้น.//ครั้งที่พิมพ์.//สถานที่พิมพ์:/ชื่อส านักพิมพ์หรือผู้
จัดพิมพ์.ถ้าไม่ปรากฏชื่อผู้เขียนบทความ ให้ใช้ชื่อบทความหรือชื่อตอนขึ้นก่อน เช่น 
 

ฝน แสงสิงแก้ว.  (2516).  มนุษยสัมพันธ์.  ใน  ความรู้ส าหรับประชาชนของโรงพยาบาลสมเด็จ 
 เจ้าพระยา.  หน้า 24-40.  กรุงเทพฯ: โรงพยาบาลสมเด็จเจ้าพระยา. 
ชัย มุกตะพันธุ์.  (2516).  คอนกรีต.  ใน  สารานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตยสถาน เล่ม 5.   
 หน้า 2795-2800.  กรุงเทพฯ: ราชบัณฑิตยสถาน. 
เวลา.  (2525).  ใน  สารานุกรมไทยส าหรับเยาวชน เล่ม 2.  หน้า 33-36.  กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์คุรุสภา 
 ลาดพร้าว. 
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แม้นมาส ชวลิต, คุณหญิง.  (2526).  การก้าวเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของห้องสมุด.  ใน  เอกสารการ 
 สัมมนาทางวิชาการเรื่อง ก้าวแรกของการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ของห้องสมุด.   
 หน้า 1-7.  กรุงเทพฯ: มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 
Tichner, Fred J.  (1981).  Apprenticship and Employee Training.  In  The New  
 Encyclopedia Britannica, Macropedia, V.1.  pp. 1018-1023.  Chicago:  
 Encyclopedia Britannica. 
Fresh Hope for the Hungry.  (1983).  In  The Illustrated Encyclopedia of Science and the  
 Future, V.15.  pp. 2056-2057.  New York: Marshal Cavendish. 
 
 32. ผู้แต่งที่เป็นหน่วยงานราชการระดับกระทรวง เนื้อหาวัสดุสารสนเทศกล่าวครอบคลุม
งานส่วนใหญ่ของกระทรวง มิได้เจาะจงเฉพาะเพียงกรมใดกรมหนึ่ง ให้ลงชื่อกระทรวงเป็นผู้แต่งได้ และ 
ถ้ามีชื่อหน่วยงานย่อย ให้ลงชื่อหน่วยงานย่อยไว้ในส่วนผู้จัดพิมพ์ ส่วนชื่อกระทรวงให้ลงว่า กระทรวงฯ 
เช่น 
 

กระทรวงสาธารณสุข.  (2524).  โครงการวิจัยศึกษาต้นทุนของสถานบริการสาธารณสุขในชนบท.   
 กรุงเทพฯ: กองแผนงานสาธารณสุข กระทรวงฯ. 
ทบวงมหาวิทยาลัย. (2523).  การศึกษาปัญหาในการผลิตแพทย์และแนวทางแก้ไขปัญหา.  กรุงเทพฯ:  
 ทบวงฯ. 
 
 33. ถ้าผลงานในวัสดุที่อ้างอยู่ในกรอบเฉพาะแค่กรมใดกรมหนึ่ง  แม้มีชื่อกระทรวงอยู่             
ก็ให้ลงเฉพาะชื่อกรมเป็นผู้แต่ง และถ้ามีชื่อหน่วยงานย่อย ให้ลงชื่อหน่วยงายย่อยไว้ในส่วนส านักพิมพ์หรือ
ผู้จัดพิมพ์ และลงชื่อหน่วยงานใหญ่ที่ตรงกับชื่อผู้แต่งโดยลงอย่างย่อ มีไปยาลน้อยต่อท้าย เช่น 
 

กรมการศึกษานอกโรงเรียน.  (2542).  รายงานการวิจัยการศึกษาประสิทธิภาพการนิเทศภายในของศูนย์ 
 การศึกษานอกโรงเรียนจังหวัดกระบี่ นนทบุรี สระแก้ว แพร่ ศรีสะเกษ ปี 2542.  กรุงเทพฯ:  
 หน่วยศึกษานิเทศก์ กรมฯ. 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน.  (2537?).  รายงานการสรุปผลการด าเนินโครงการพัฒนาการ 
 ด าเนินงานห้องสมุดโรงเรียนเอกชน ปีงบประมาณ 2536.  กรุงเทพฯ: หน่วยศึกษานิเทศก์  
 ส านักงานฯ. 
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 34. ผลงานที่ออกในนามของสถาบันการศึกษาต่างๆ ให้ลงชื่อสถาบันการศึกษานั้นๆ              
ในฐานะผู้แต่ง ถ้ามีชื่อหน่วยงานย่อยลงไปเป็นคณะวิชา ให้ลงคณะวิชาต่อจากชื่อมหาวิทยาลัย ถ้ามีชื่อ
หน่วยงานย่อยเล็กกว่าคณะวิชา ให้ลงไว้ในส่วนของผู้จัดพิมพ์ และลงชื่อหน่วยงานใหญ่ที่ตรงกับชื่อผู้แต่ง
โดยลงอย่างย่อมีไปยาลน้อยต่อท้าย เช่น   
 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่.  คณะมนุษยศาสตร์. (2543).  คู่มือหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา 
 สารสนเทศศึกษา (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2543).  เชียงใหม่: ภาควิชาบรรณารักษศาสตร์  
 คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยฯ.  
สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล.  (2542).  คู่มือแนะแนวการศึกษาต่อสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  
 กระทรวงศึกษาธิการ.  กรุงเทพฯ: ฝ่ายแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  
 กองบริการส านักงานอธิการบดี สถาบันฯ. 
โรงเรียนสอนการผลิตอาหารและขนมมาตรฐาน.  (2533).  ศิลปะการแต่งหน้าเค้กพวงมาลัย.  กรุงเทพฯ:  
 โรงเรียนฯ. 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.  บัณฑิตวิทยาลัย.  (2546).  คู่มือการจัดท าปริญญานิพนธ์และสารนิพนธ์. 
 กรุงเทพฯ: บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยฯ. 
 
 35. ผลงานที่ออกในนามของหน่วยงานนิติบุคลอ่ืนๆ เช่น รัฐวิสาหกิจ สมาคม มูลนิธิ 
ธนาคาร โรงพยาบาล ฯลฯ ให้ลงชื่อหน่วยงานนั้นๆในฐานะผู้แต่ง ถ้ามีชื่อหน่วยงานย่อย เช่น ชมรม แผนก 
กอง ฝ่าย ฯลฯ ให้ลงชื่อหน่วยงานย่อยไว้ในส่วนของส านักพิมพ์หรือผู้จัดพิมพ์ และลงชื่อหน่วยงานใหญ่             
ที่ตรงกับชื่อผู้แต่งโดยลงอย่างย่อ มีไปยาลน้อยต่อท้าย เช่น 
 

การท่องเที่ยวแห่งประเทศไทย.  (2538).  การศึกษาการท่องเที่ยวเพ่ือรักษาระบบนิเวศภาคเหนือ.   
 กรุงเทพฯ: งานอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม กองวางแผนโครงการ การท่องเที่ยวฯ. 
สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ.  (2528).  ท าเนียบนามห้องสมุดเฉพาะในประเทศไทย.  กรุงเทพฯ:  
 ชมรมห้องสมุดเฉพาะ สมาคมฯ. 
 
 36. หน่วยงานระดับต่ ากว่ากรมบางหน่วย มีผลงานเป็นที่รู้จักทั่วไป ให้ใช้ชื่อหน่วยงานนั้นๆ 
เป็นชื่อผู้แต่งได ้เช่น 
 

หอสมุดแห่งชาติ.  (2542).  ตารางเลขผู้แต่งหนังสือภาษาไทยส าเร็จรูป.  พิมพ์ครั้งที่ 4.  กรุงเทพฯ:  
 หอสมุดฯ.  
 ส าหรับชื่อของสถาบัน หน่วยงานอ่ืนๆ หากมีข้อสงสัย ให้ตรวจสอบดูจากบัตรรายการหรือ
รายการค้นในคอมพิวเตอร์ของส านักหอสมุดกลาง 
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 37. สิ่งพิมพ์ที่มีชื่อชุดอยู่ด้วยนอกเหนือจากชื่อประจ าเล่มนั้นๆ  แล้ว ให้ลงชื่อชุดนั้น             
ในวงเล็บต่อท้ายรายการส านักพิมพ์ เช่น 
 

เสวก ใจสะอาด.  (2527).  ภูมิศาสตร์การเมือง.  กรุงเทพฯ: ภาคพัฒนาต าราและเอกสารวิชาการ หน่วย 
 ศึกษานิเทศก์ กรมการฝึกหัดครู.  (เอกสารการนิเทศการศึกษา ฉบับที่ 266) 
Tyers, Robney; & Kym, Anderson.  (1985).  Economic Growth and Agricultural Protection  
 East and Southeast Asia.  Kaula Lumpur and Canberra: ASEAN-Australia Joint  
 Research Project.  (ASEAN-Australia Economic Paper; No. 21) 
 
 38. สิ่งพิมพ์ที่เป็นปริญญานิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์หรือสารนิพนธ์  หลังชื่อเรื่องให้เติมค าว่า 
ปริญญานิพนธ์ หรือ วิทยานิพนธ์ หรือ สารนิพนธ์ ตามที่สถาบันนั้นๆ ใช้ ระบุชื่อย่อปริญญา (สาขาหรือ
วิชาเอก)...  เช่น 
 

เลิศชาย ศิริชัย.  (2537).  การสูญเสียที่ดินและการตอบสนองด้านอาชีพของชาวนา: ศึกษากรณีหมู่บ้าน 
 ภาคกลาง.  ปริญญานิพนธ์ กศ.ด. (พัฒนศึกษาศาสตร์).  กรุงเทพฯ: บัณฑิตวิทยาลัย  
 มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.   
ศิวกร แก้วรัตน์.  (2544).  การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนเรื่อง พ้ืนฐานไมโครโปรเซสเซอร์โดย 
 การสอนผ่านเว็บกับการสอนตามปกติ ส าหรับนักศึกษาปริญญาตรี สถาบันราชภัฏเลย.   
 วิทยานิพนธ์ ศษ.ม. (เทคโนโลยีการศึกษา).  ขอนแก่น: บัณฑิตวิทยาลัย  
 มหาวิทยาลัยขอนแก่น.   
ช่อบุญ จิรานุภาพ.  (2542)  การพัฒนาบทเรียนคอมพิวเตอร์มัลติมีเดียเรื่อง การใช้บริการสารสนเทศ 
 ห้องสมุดส าหรับนิสิตปริญญาตรีชั้นปีที่ 1.  สารนิพนธ์ กศ.ม. (เทคโนโลยีทางการศึกษา).   
 กรุงเทพฯ: บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.   
แววตา เตชาทวีวรรณ.  (2541).  ระบบฐานข้อมูลเพ่ือบริการสารสนเทศห้องสมุดเฉพาะ.  โครงการศึกษา 
 กรณีพิเศษ วท.ม. (เทคโนโลยีสารสนเทศ).  กรุงเทพฯ: คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ สถาบัน 
 เทคโนโลยีพระจอมเกล้าลาดกระบัง.   
Patamaporn Yenbamrung.  (1992).  The Emerging Electronic University: A Study of  
 Student Cost-Effectiveness.  Dissertation, Ph.D. (Library and Information  
 Science).  Austin: Graduate school  The University of Texas at Austin.   
 Photocopied. 
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 39. เอกสารที่ไม่เป็นเล่ม เช่น เอกสารประกอบค าสอน แผ่นพับ ให้ระบุค าบอกลักษณะ
สิ่งพิมพ์นั้นไว้หลังชื่อเรื่อง เช่น 
 

สมบูรณ์ พรรณาภพ.  (2530?).  สรุปค าบรรยายวิชาศึกษา 171-การศึกษาไทย.  (เอกสารประกอบค าสอน).   
 กรุงเทพฯ: คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร.  
เพ็ญศรี เอกนิยม.  (2533?).  ไวยากรณ์ใหม่-ไวยากรณ์เก่า.  (เอกสารประกอบค าสอน).  กรุงเทพฯ:  
 ม.ป.พ.   
 
 40. ค าสั่ง ประกาศ ของหน่วยงานต่างๆ ใช้รูปแบบดังนี้ 
ชื่อสถาบันหรือหน่วยงานเจ้าของค าสั่ง.  (ปี, วัน เดือนของค าสั่งหรือประกาศ).  ชื่อค าสั่งหรือประกาศ. 
 ตัวอย่าง 
กระทรวงศึกษาธิการ.  (2515, 9 กันยายน).  ค าสั่งที่ ศธ.030303/1462 เรื่อง เปิดสอนวิชา 
 บรรณารักษศาสตร์เป็นวิชาเอกในระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง. 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.  (2539, 28 กุมภาพันธ์).  ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  
 เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2539. 
 
 41. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมจากวารสาร มีดังนี ้
 ภาษาไทย 
ชื่อ/ชื่อสกุลผู้เขียนบทความ.//(ปี,/วัน/เดือน).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสาร.//ปีที่(ฉบับที่):/หน้าที่อ้าง. 
 ภาษาอังกฤษ 
ชื่อสกุล,/ชื่อต้นผู้เขียนบทความ.//(ปี,/เดือน/วัน).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสาร.//ปีที่(ฉบับที่):/หน้าที่อ้าง. 
 ถ้าไม่มีชื่อผู้เขียน ให้น าชื่อบทความขึ้นเป็นรายการแรก ดังนี้ 
ชื่อบทความ.//(ปี,/วัน/เดือน).//ชื่อวารสาร.//ปีที่(ฉบับที่):/หน้าที่อ้าง. 
 รายละเอียดการลงรายการส่วนต่างๆ มีดังนี้ 
 ชื่อผู้เขียนบทความ  
 ใช้กฎเกณฑ์เดียวกับการพิมพ์บรรณานุกรม เรื่องการลงชื่อผู้แต่งสิ่งพิมพ์ประเภทหนังสือ                
ที่กล่าวมาแล้วข้างต้น 
 ปีพิมพ์, วัน เดือน 
 วารสารภาษาไทยให้ลงปี พ.ศ.  วารสารภาษาอังกฤษให้ลงปี ค.ศ.  เดือนให้ลงชื่อเดือน                
เป็นค าเต็ม เช่น มกราคม-มีนาคม  (ไม่ใช่ ม.ค.-มี.ค.) 
 ภาษาอังกฤษค าบอกช่วงระยะการออกวารสารอาจไม่ใช่ชื่อเดือน แต่ใช้เป็นค าบอกฤดูกาล              
ก็ได ้เช่น Spring; Summer; Fall; Winter 
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 วารสารที่ออกเป็นรายปักษ์ อาจมีวันที่ก ากับด้วย หรืออาจมีค าบอกเป็นช่วงการออกแทน
วันที่ก็ได้ เช่น ปักษ์แรก ปักษ์หลัง  
 ชื่อบทความ 
 ชื่อบทความภาษาอังกฤษ ค าส าคัญของชื่อบทความทุกค าให้ขึ้นต้นด้วยอักษรตัวใหญ่ 
 ชื่อวารสาร 
 ให้ใช้ชื่อวารสารตามที่ปรากฏในหน้าสารบัญของวารสาร วารสารใดมีค าว่าวารสารน าหน้า       
ให้ใส่ค าวารสารนั้นลงไปด้วย แม้ว่าบางรายการจะพิมพ์ค าว่าวารสารด้วยอักษรตัวเล็กกว่าชื่อส าคัญก็ตาม 
เช่น   
 วารสารศึกษาศาสตร์สาร  (ที่หน้าปกมีเฉพาะค าว่า ศึกษาศาสตร์สาร) 
 วารสารครุศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (ที่หน้าปกค า วารสาร พิมพ์ด้วยตัวเล็กกว่า                 
ค าว่า ครุศาสตร์ และไม่มีค าว่า จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย) 
 ชื่อวารสารภาษาอังกฤษต้องใช้ค าเต็มทุกค า 
 ตัวเลขบอกปีที่(ฉบับที่) 
 ปกติวารสารโดยทั่วไปจะมีตัวเลขบอกปีที่ ฉบับที่ ให้เขียนตัวเลขปีที่ตามด้วยฉบับที่ในวงเล็บ 
หากวารสารใดมีเฉพาะตัวเลขปีที่อย่างเดียว หรือฉบับที่อย่างเดียว ให้ลงตัวเลขนั้นเท่าที่มี ถ้ามีเฉพาะ               
ตัวเลขปีที่ให้ลงเลขปีที่โดยไม่มีวงเล็บ ถ้ามีเฉพาะเลขฉบับที่ ลงเลขฉบับที่ในวงเล็บ 
 วารสารบางชื่อ ค าว่าฉบับที่ บางครั้งใช้เป็นค าแทน เช่น ฉบับปฐมฤกษ์ ภาคเรียนที่สอง ก็ให้
ใช้ค านั้นๆ แทนเลขฉบับที่ ถ้าไม่มีเลขทั้งปีที่และฉบับที่ ให้เว้นไป และลงรายการหน้าต่อไปเลย โดยระบุ     
ค าว่าหน้าต่อด้วยเลขหน้าเลย 
 เลขหน้าให้ระบุเลขหน้าที่ตีพิมพ์บทความที่น ามาอ้าง 
 ตัวอย่าง 
ขจิตรัตน์ ปูนพันธุ์ฉาย.  (2539, 5 พฤศจิกายน).  โรคอยากสุขของคนไทย.  มติชนสุดสัปดาห ์.  7(846): 62. 
 (วารสารนี้ออกรายสัปดาห์   มีเลขวันที่ด้วย) 
นิตยา เงินประเสริฐศรี.  (2544, มกราคม-มิถุนายน).  องค์การแนวนอน.  วารสารสังคมศาสตร์และ 
 มนุษยศาสตร์.  27: 37-42. 
 (วารสารนี้เป็นของ คณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ มีตัวเลขบอกปีท่ีเท่านั้น) 
สุชาติ พงษ์พานิช.  (2541, มิถุนายน-ธันวาคม).  กลวิธีการอ่านเร็วอย่างเข้าใจ.  วารสารดงแม่นางเมือง.   
 (2): 58-75. 
 (วารสารนี้เป็นของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ สถาบันราชภัฏนครสวรรค์ ออกเป็น
รายภาคเรียน มีตัวเลขบอกฉบับที่เท่านั้น) 
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สงบ ลักษณะ.  (2542, พฤษภาคม-2543, มีนาคม).  ปฏิรปูหลักสูตรที่สอดคล้องกับร่างพระราชบัญญัติ 
 การศึกษาแห่งชาติ.  วารสารกองการศึกษาเพ่ือคนพิการ.  1(ฉบับปฐมฤกษ์): 29-32. 
 (วารสารนี้เป็นของกองการศึกษาเพ่ือคนพิการ กรมสามัญศึกษา ก าหนดออกปีละฉบับ         
ฉบับแรกสุด ระบุว่าเป็นฉบับปฐมฤกษ์  ปีที่  1 และคาบเวลาของวารสารฉบับแรกคลุมตั้งแต่เดือน 
พฤษภาคม 2542 ถึง มีนาคม 2543) 
โชติรส โกวิทวัฒนพงษ์.  (2544).  รู้จักน้ า-เข้าใจชีวิต รักชีวิต-ถนอมน้ า.  วารสารสังคมศาสตร์.  หน้า 4-29. 
 (วารสารนี้เป็นของคณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ก าหนดออกปีละฉบับ 
ไม่มีตัวเลขบอกปีที่และฉบับที่) 
2 กระแสความคิดรับนักเรียน ม.1 ปี ‘40 สอบไม่สอบ...วัดวิสัยทัศน์ผู้บริหาร ศธ.  (2539, 5 พฤศจิกายน).  
 มติชนสุดสัปดาห ์.  17(846): 19. 
 (บทความนี้ไม่ปรากฏชื่อผู้เขียน) 
Doran, Kirk.  (1996, January).  Unified Disparity: Theory and Practice of Union Listing.  
 Computer in Libraries.  16(1): 39-42. 
 
 42. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมบทความหรือความเห็นจากคอลัมน์ในหนังสือพิมพ์ มีดังนี ้
ชื่อผู้เขียน.//(ปีพิมพ์,/วันที่/เดือน).//ชื่อบทความหรือชื่อหัวข้อในคอลัมน์.//ชื่อหนังสือพิมพ ์.//หน้าที่ 
 ตีพิมพ์บทความ. 
 ตัวอย่าง 
เนมโมนิค.  (2539, 15 ตุลาคม).  อีก 4-5 ปีจะได้เห็นผู้บริโภคคุณภาพ.  มติชน.  หน้า 17. 
Goleman, D.  (1985, May 21).  New Focus on Multiple Personality.  New York Times.  p.  
 C1, C6 
 
 43. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมข่าวจากหนังสือพิมพ์ มีดังนี้ 
พาดหัวข่าวหรือหัวข้อข่าว.//(ปี,/วัน/เดือน).//ชื่อหนังสือพิมพ ์.//หน้าที่อ้าง. 
 ตัวอย่าง 
ครม.นัดสั่งลาอนุมัติแก่งเสือเต้น.  (2539, 21 พฤศจิกายน).  เดลินิวส ์.  หน้า 3. 
 44. การพิมพ์บรรณานุกรมจากราชกิจจานุเบกษา มีดังนี ้
ชื่อกฎหมาย.//(ปี,/วัน/เดือน).//ราชกิจจานุเบกษา.//เล่ม... /ตอนที่... .//หน้าที่ตีพิมพ์. 
 ตัวอย่าง 
พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2527.  (2527, 12 ตุลาคม).  ราชกิจจานุเบกษา.  เล่ม 101  
 ตอนที่ 144.  หน้า 1-13. 
ประกาศกระทรวงการคลังเรื่อง การกู้เงินจากรัฐบาลเบลเยียม.  (2524, 21 พฤศจิกายน).   
 ราชกิจจานุเบกษา.  เล่ม 98 ตอนที่ 193.  หน้า 3. 
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 45. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมจากการสัมภาษณ์ ให้ใช้รูปแบบเช่นเดียวกับการพิมพ์
เชิงอรรถ แต่ต่างกันตรงวิธีลงชื่อผู้แต่ง คนไทยที่จ าเป็นต้องใช้ค าน าหน้า เช่น ม.ร.ว. พระยา คุณหญิง               
ต้องกลับไว้หลังชื่อและนามสกุล ชาวต่างประเทศต้องลงชื่อสกุลก่อน นอกจากนี้การพิมพ์ต้องเริ่มพิมพ์ที่
แนวคั่นหน้า 
 ตัวอย่าง 
โรจน ์งามแม้น.  (2545, 15 เมษายน).  สัมภาษณ์โดย สันติ อ่ิมใจจิตต์  ที่ส านักงานหนังสือพิมพ์ไทย
โพสต์.Cartwright, Jennifer.  (1996, 8 November).  Interview by Pisit Chotsawad, at Magic  
 Lamp Company Ltd. 
 
 46. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมจากรายการวิทยุหรือโทรทัศน์  ให้ใช้รูปแบบเหมือนการ
พิมพ์เชิงอรรถแต่ต่างกันตรงการลงชื่อผู้แต่ง ดังที่อธิบายในการพิมพ์บรรณานุกรมการสัมภาษณ์ข้างต้น  
 ตัวอย่าง 
ถนัดศรี สวัสดิวัตน,์ ม.ร.ว.  (2538, 26 มีนาคม).  ครอบจักรวาล.  สถานีวิทยุ ททบ เอฟ.เอ็ม.   
 9.00-10.00 น.หนังใหญ่เทิดค่า ครั้งที่ 2.  (2530, 10 พฤศจิกายน).  อยู่อย่างไทย.   
 สถานีโทรทัศน์สี ช่อง 9 อ.ส.ม.ท.  18.52-19.22 น. 
 
 47. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมของวัสดุสื่อโสตทัศน์  ประเภท ภาพยนตร์ ภาพเลื่อน 
ภาพนิ่ง แผนที่ และ วีดิทัศน์ ให้ใช้รูปแบบดังนี้ 
ชื่อเรื่อง.//(ปีที่ผลิต).//(ชนิดของวัสดุ).//สถานที่ผลิต:/ผู้ผลิต. 
 ตัวอย่าง 
หนอนพยาธิในประเทศไทย. (2518?).  (ภาพยนตร์).  กรุงเทพฯ: คอมมิวนิเคชั่น เอดส์ อินเตอร์เนชั่นแนล.
เทคนิคการถ่ายภาพ.  (2523?).  (ภาพเลื่อน).  กรุงเทพฯ: ภาควิชาเทคโนโลยีทางการศึกษา มหาวิทยาลัย 
 ศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร. 
การพิมพ ์.  (2523?).  (ภาพนิ่ง).  กรุงเทพฯ: ภาควิชาเทคโนโลยีทางการศึกษา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.  
การเลี้ยงไก่ไข ่.  (2525?).  (วดีิทัศน์).  กรุงเทพฯ: เจริญโภคภัณฑ์. 
แผนที่กรุงเทพมหานคร.  (2523).  (แผนที่).  กรุงเทพฯ: ธนาคารกรุงไทย. 
Brass Instruments of the Symphony Orchestra.  (1975).  (Slide).  London: The Slide Ltd. 
The Middle East.  (n.d.).  (Map).  New York: Geographic Map. 
The DNA Story.  (1981?).  (Videotape).  London: VSM Productions. 
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 48. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมของวัสดุสื่อโสตทัศน์ ประเภท แถบบันทึกเสียง แผ่นเสียง 
แผ่นซีดี ให้ใช้รูปแบบดังนี้ 
ชื่อผู้บรรยายหรือผู้พูดหรือผู้ขับร้อง(ถ้ามี).//(ปีที่ผลิต).//ชื่อของวัสด ุ.//(ประเภทของวัสดุ).//สถานที่ผลิต:/ 
 ผู้ผลิต. 
 ถ้าไม่มีผู้บรรยายหรือผู้พูดหรือผู้ขับร้อง ให้ลงชื่อวัสดุขึ้นก่อน ตามด้วยปีที่ผลิต  และค าบอก
ประเภทวัสดุ  เช่น 
สิปปนนท์ เกตุทัต.  (2536).  บทบาทของนักวิจัยในสังคมปัจจุบัน.  (เทปตลับ).  กรุงเทพฯ:  
 ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร. 
อรวี สัจจานนท์.  (2539).  เพชรน้ าหนึ่ง ชุดที่ 3 รักต้องห้าม.  (ซีดี).  กรุงเทพฯ: บริษัท เอ็มจีเอ.  
 โหมโรงเย็นและเพลงอ่ืนๆ.  (2504).  (แผ่นเสียง).  พระนคร: กรมศิลปากร. 
Dauer, Rebecca M.  (1993).  Accurate English: A Complete Course in Pronunciation.   
 (Cassette Tape).  Regents: Prentice-Hall.Mozart Greatest Hits.  (n.d.).   
 (Cassette Tape).  New York: Peacock Stereo. 
 
 49. ถ้าวัสดุอ้างอิงนั้นเป็นหนังสือหรือบทความจากวารสาร แต่ได้มาจากวัสดุย่อส่วนให้ระบุ
ชนิดของวัสดุนั้นไว้ต่อจากชื่อเรื่องหรือชื่อวารสาร แล้วแต่กรณี เช่น 
นิทานโบราณว่าด้วยราชสีห์กับช้าง.  (2417, กรกฎาคม).  (ไมโครฟิล์ม).  ดรุโณวาท.  1: 48-52. 
Asian Center of Educational Innovation for Development, Bangkok and Science Center,  
 University of the Philippines.  (1976).  Science in Basic Functional Education:  
 Links with Real-Life Situation Report Technical Working Group Meeting,  
 Manila, 1975. (Microfiche).  Bangkok: Unesco Regional Office for Educational  
 in Asia. 
 
 50. รูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมจากแหล่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  มีรายละเอียดดังนี้
แหล่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์สามารถสืบค้นได้ 2 ระบบ คือ ระบบออนไลน์ (Online) และระบบซีดีรอม 
(CD-RROM)  การสืบค้นผ่านระบบออนไลน์ คือ การสืบค้นไปยังแหล่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่อยู่ในที่ไกล     
ซึ่งอาจสืบค้นโดยวิธีการต่างๆ ได้ เช่น การถ่ายโอนข้อมูล (File transfer) หรือ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic mail or E-mail) หรือ การใช้เครื่องระยะไกล (Telnet) ข้อมูลที่ปรากฏในแหล่งข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์นั้นจะมีรูปแบบที่เป็นเนื้อหา (Full text) คล้ายกับข้อความในหนังสือต ารา หรืออาจจะเป็น
บทความจากวารสาร (Articles) หรือข่าว (News)  โดยเฉพาะจากวารสารอิเล็กทรอนิกส์ที่บริษัทต่างๆ 
ให้บริการอยู่ในอินเทอร์เน็ต 
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 การสืบค้นโดยใช้ซีดีรอม คือ การสืบค้นจากแผ่นดิสก์ที่บรรจุข้อมูลส าเร็จรูปไว้แล้ว สามารถ
สืบค้นได้จากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ติดตั้งอยู่  ณ ที่สถานบริการนั้นๆ โดยไม่ต้องเชื่อมต่อกับโทรศัพท์                        
แผ่นซีดีรอมที่ให้บริการนั้นปกติจะมีชื่อเรื่องของซีดีรอมนั้น เช่น   
 

 "Dissertation Abstracts Jan 1993-June 1996" ; "ERIC (1992-March 1996)"  ห รื อ 
"1556” สายด่วนผู้บริโภคกับ อย. ปี 2543  ของ  ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา" 
 

 รูปแบบการเขียนบรรณานุกรมจากแหล่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นออนไลน์ เป็นดังนี้ 
 ข้อมูลจากหนังสือ 
ผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์หรือปีที่สืบค้น).//ชื่อเรื่อง.//สถานที่พิมพ์:/ส านักพิมพ์.//สืบค้นเมื่อ/วัน/เดือน/ปี(หรือ  
 Retrieved/เดือน/วัน/ปี),/จาก(from)/ชื่อเว็บไซต์ 
Davies, J. Eric; Wisdom, Stella; & Creaser, Claire.  (2000).  Out of Sight but Not Out of  
 Mind: Visually Impaired People's Perspectives of Library and Information  
 Services.  Loughborough: LISU.  Retrieved September 20, 2003, from  
 www.lboro.ac.uk/departments/dils/lisu/public.html 
   

 ข้อมูลที่เป็นบทความจากวารสาร 
ผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์,/วันเดือนของวารสารหรือปีที่สืบค้น).//ชือ่บทความ.//ชื่อวารสาร.//ปีที(่ฉบบัที)่:/หน้า 
 (ถ้ามี).//สืบค้นเมื่อ/วัน/เดือน/ปี(หรือ Retrieved/เดือน/วัน,/ปี),/จาก(from)/ชื่อเว็บไซต์ 
Bearman, David.  (2000, December).  Intellectual Property Conservancies.  D-Lib  
 Magazine.  6(12).  Retrieved June 30, 2002, from  
 http://www.dlib.org/dlib/december/bearman/12bearman.html 
พิษณุ กล้าการนา.  (2545, พฤษภาคม-มิถุนายน).  เตรียมรับมือกับภาวะโลกร้อน.  หมออนามัย.  11(6).   
 สืบค้นเมื่อ 13 ตุลาคม 2546, จาก http://moph.go.th/ops/doctor/backreport.htm 
 
       ข้อมูลที่เป็นบทความจากหนังสือพิมพ์ 
ผู้แต่ง.//(ปีที่พิมพ์,/วันเดือนของหนังสือพิมพ์หรือปีที่สืบค้น).//ชื่อบทความ.//ชื่อหนังสือพิมพ์.//สืบค้น 
 เมื่อ/วัน/เดือน/ปี(หรือ Retrieved/เดือน วัน,/ปี), จาก(from)/ชื่อเว็บไซต์ 
เปลวสีเงิน.  (2546, 9 ตุลาคม).  ร าลึก 30 ปี 14 ตุลา.  ไทยโพสต์.  สืบค้นเมื่อ 16 ตุลาคม 2546,  
 จาก http://thaipost.net/mdex.ssp?bk=thaipost&post_date= 
Oct/2546news_id=77317&cat_id=200Weeks,  
Linton.  (2001, August 29).  Pat Schroeder's New Chapter.  The Washington Post.   
 Retrieved March 9, 2003, from http://washingtonpost.com/wp- 
 dyn/articles/A36584-2001Feb7.html 
 

http://thaipost.net/mdex.ssp?bk=thaipost&post_date
http://washingtonpost.com/wp-
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 ผู้แต่ง คือ ชื่อผู้แต่งที่เป็นเจ้าของผลงานที่น ามาอ้าง กฎเกณฑ์การลงชื่อผู้แต่งเหมือนกับการ
ลงชื่อผู้แต่งจากแหล่งข้อมูลที่เป็นหนังสือท่ีกล่าวมาแล้ว หากไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง ให้ใช้ชื่อเรื่องข้ึนแทน 
 ปีที่พิมพ์ คือ ปีที่ตีพิมพ์ข้อความที่ปรากฏในแหล่ง ถ้าไม่มีปีที่พิมพ์ ให้ลงปีที่สืบค้นนั้นแทน 
 ชื่อ เรื่อง  คือ ชื่ อของงานที่ ผู้ วิจัยน ามาอ้าง  กรณี ที่ ในแหล่ งข้อมูลไม่บอกชื่ อ เรื่อ ง                   
ผู้วิจัยอาจจะสรุปตั้งชื่อเรื่องข้ึนเอง กรณีนี้ให้ใส่ชื่อเรื่องท่ีตั้งเองนั้นไว้ในวงเล็บเหลี่ยม 
 สืบค้นเมื่อ เป็นการระบุวันที่สืบค้น ภาษาไทยให้ลง วัน เดือน ปี  ภาษาอังกฤษ ให้ลง 
Retrieved เดือน วัน, ปี, จาก ชื่อเว็บไซต์ คือ ระบุแหล่งที่สืบค้น ภาษาอังกฤษให้ใช้ว่า from ชื่อของ
เว็บไซต์ 
 ชื่อเว็บไซต์ ให้ระบุชื่อเว็บไชต์ตามท่ีปรากฏที่เป็นยูอาร์แอล (URL)  
 ตัวอย่างเอกสารอ้างอิงจากแหล่งข้อมูลออนไลน์ 
ทบวงมหาวิทยาลัย.  (2544).  กรอบแนวทางการประเมินคุณภาพภายนอกระดับอุดมศึกษา.  สืบค้นเมื่อ  
 15 พฤศจิกายน 2544, จาก http://www.qa.mua.go.th/Thai/seminar_document.htm 
มีชัย ฤชุพันธุ์.  (2544).  วิเคราะห์เจาะลึก TAMC ใครได้? ใครเสีย?: ค าบรรยาย ณ หอประชุมแห่งชาติสิริกิติ์  
 วันที ่25 มิถุนายน 2544.  สืบค้นเมื่อ 15 พฤศจิกายน 2544, จาก http://www.meechai.com 
Bowers, K. L.; et al.  (1999, August).  FYI on Where to Start - Bibliography of Internet  
 Working Information.  Retrieved August 30, 1999, from E-mail:  
 NISINFO@NIS.NSF.NET. Message: Get RFC1175.TXT-1 
 ELVIS.  (2000).  Retrieved April 28, 2003, from  
 htpp://www .senecac.on.ca/library2000 
Fitzhugh, G.; & Carliti, D.  (1991, Spring).  Kentucky Experience: Statewide Mandated  
 Family Life Education in Public Schools.  Family Life Education.   9(3): 10-13.   
 Retrieved November 15, 1992, from BRS/After Dark; File: Combined Health  
 Information Database (CHID); Item: HE 101117 
The Japanese Surrender Documents-WWII.  (1945, December).  Retrieved July 15, 2000,  
 from Telnet: gopher.tc.umn.edu; Directory: Libraries/Electronic Books; File:  
 Japanese SurrenderJefferson, T.  (1999).  The Declaration of Independence.   
 Retrieved September 10, 1999, from  
FTP: quake. think.com; Directory: pub/etext/1991; file: declaration-of- 
 independence.txt Library Research Success.  (2000).  Retrieved April 29, 2000,  
 from htpp://www.ilearn.seneca.on.ca/library/ssc100 
 

mailto:NISINFO@NIS.NSF.NET
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Shakespeare, William.  (n.d.).  Hamlet (Arthur Bullen’s Strafford Town Edition).  Retrieved  
 October 24, 2001, from Telnet: Library Dartmouth,edu; Directory:  
 Shakespeare Plays; File: Hamlet 
 

 ตัวอย่างเอกสารอ้างอิงจากแหล่งข้อมูลซีดีรอม 
Broome, Jeanette; & Fuller, Laurie.  (1993, May).  What You Need to Know about  
 Children and Television.  PTA-Today. 18(7): 7-9.  Retrieved from ERIC  
 (1992-March 1996) Acc.No. EJ467961). 
Daniels, Harry; & Anghileri, Julia.  (1995).  Secondary Mathematics and Special Education  
 Needs.  New York: Casell.  Retrieved from ERIC(1992-March 1996) 
Exercise Helps Clear Fat from Bloodstream.  (1990, June).  Heart Care.  13. Retrieved  
 from Infotrac; File: Heart Reference Center 
 

 ตัวอย่างแหล่งข้อมูลที่ เป็นฐานข้อมูลปริญญานิพนธ์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ              
ที่มีบริการ ณ ส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
สมจิตร ชี้แจง.  (2536).  พิพิธภัณฑ์และห้องสมุดธรรมะหลวงพ่อปาน วัดบางนมโค จังหวัด 
 พระนครศรีอยุธยา: การวิจัยเพื่อพัฒนาแหล่งความรู้ในชุมชน.  ปริญญานิพนธ์ กศ.ม.  
 (การศึกษาผู้ใหญ่).  กรุงเทพฯ: บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.  สืบค้นเมื่อ  
 9 ตุลาคม 2544, จาก ฐานข้อมูลปริญญานิพนธ์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 
 51. เอกสารอ้างอิงของรายการวัสดุอ้างอิงที่อยู่รายการสุดท้ายของหน้า หากไม่สามารถพิมพ์
จบได้ในหน้านั้น ให้ยกทั้งรายการไปต่อในหน้าถัดไป 
 52. เอกสารอ้างอิงของรายการวัสดุที่ อ้างซึ่งเป็นของผู้แต่งคนเดียวกัน  เมื่อน ามาเรียง
ตามล าดับจะอยู่ด้วยกัน แต่รายการใดจะอยู่ก่อนหลังนั้นให้พิจารณาจากรายการปีที่พิมพ์ ปีพิมพ์ที่มีตัวเลข
ค่าน้อยกว่ามาก่อน ปีพิมพ์เดียวกันให้เรียงตามตัวอักษรก ากับท้ายปีพิมพ์(ถ้ามี) รายการปีพิมพ์ที่เป็น 
ม.ป.ป. หรือ n.d.  ให้เรียงไว้หลังปีพิมพ์ที่เป็นตัวเลข หากรายการปีพิมพ์ซ้ ากันทุกประการให้พิจารณา   
เรียงตามล าดับตัวอักษรของชื่อเรื่อง   
 53. เอกสารอ้างอิงของรายการวัสดุที่อ้างซึ่งเป็นของผู้แต่งคนเดียวกัน การอ้างอิงที่อยู่ล าดับ
ที่สองหรือสามหรือต่อๆ ไป ไม่ต้องลงชื่อผู้แต่ง ให้ใช้เส้นตรงหรือเส้นประความยาวเท่ากับ 7 ตัวอักษร                   
จบด้วยมหัพภาค แล้วจึงเป็นรายการปีที่พิมพ์และชื่อเรื่อง แต่ถ้ารายการบรรณานุกรมที่ซ้ านั้นต้องไปพิมพ์
ในหน้าถัดไป การพิมพ์ชื่อผู้แต่งต้องลงในรูปแบบเต็ม ห้ามใช้เส้นประ เช่น 
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 จากตัวอย่างข้างบนนี้ ถ้ารายการของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒรายการที่สองพิมพ์อยู่
ท้ายสุดของหน้านั้น แต่พิมพ์ได้บรรทัดเดียว ข้อความที่เหลือต้องน ามาขึ้นหน้าใหม่ กรณีนี้ต้องย้ายมาทั้ง
รายการ และต้องพิมพ์รายการผู้แต่งอย่างครบถ้วน ส่วนรายการถัดไปให้ใช้เส้นประได้ ดังนี้ 
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 16. การพิมพ์ภาคผนวกและอภิธานศัพท์ 
 การพิมพ์ภาคผนวก หรือ อภิธานศัพท์  ให้มีหน้าบอกตอนก่อนจะเข้าสู่หน้าของภาคผนวก 
หรืออภิธานศัพท์  โดยพิมพ์ค าว่า  ภาคผนวก  หรือ อภิธานศัพท์ ไว้ที่กลางหน้ากระดาษ โดยใช้ตัวอักษร
หนาด าขนาด 18 พอยต์ และหน้านี้ให้นับรวมเป็นจ านวนหน้ากับหน้าอ่ืนๆ ด้วย ถ้าภาคผนวกมีข้อมูล หรือ 
เรื่องหลายเรื่อง ให้ใช้อักษร ก ข ค ก ากับแต่ละภาคผนวก และให้พิมพ์เป็นหน้าบอกตอนย่อยก่อนถึง                
ตัวภาคผนวกนั้นๆ เช่น ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข ภาคผนวก ค และใต้ลงไปหนึ่งบรรทัดให้พิมพ์ชื่อเรื่อง
ของภาคผนวกนั้นๆ ก ากับไว้  โดยจัดวางข้อความไว้กลางหน้ากระดาษเช่นกัน หากชื่อเรื่องของภาคผนวก
ยาวมากให้จัดชื่อแยกเป็นสองหรือสามบรรทัด โดยใช้แนวเดียวกับการจัดชื่อเรื่องของโครงงานวิศวกรรม           
ที่กล่าวมาแล้ว หลักเกณฑ์ทั่วไปในการจัดพิมพ์เนื้อหาในภาคผนวก และอภิธานศัพท์ มีดังนี้ 
  1. จดหมายติดต่อขอความร่วมมือในการวิจัย  แบบสอบถาม แบบทดสอบ หรือ                
เอกสารใดๆ ที่จะน ามาไว้ที่ภาคผนวก ต้องจัดพิมพ์ให้พอดีกับขนาดของกระดาษที่พิมพ์เนื้อเรื่องมาแล้ว 
หากมีขนาดใหญ่เกินพอดี ต้องใช้วิธีการถ่ายเอกสารแบบย่อให้ได้ขนาดพอดีหน้า โดยที่ตัวอักษรไม่เล็กจน
อ่านไม่รู้เรื่อง 
  2. ถ้าเอกสารที่จะน ามาไว้ในภาคผนวกมีขนาดเล็กกว่ากระดาษมาตรฐาน  ให้ผนึก
เอกสารนั้นลงในกระดาษมาตรฐานก่อนน ารวมเล่ม 


